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Landkreis Hildburghausen Landrat Stand: 01/2026

Landrat und Leiter des Dezernates |

Aufgaben:

Reprasentation der Landkreisverwaltung nach aul3en (politische Reprasentation,
Vertretung des Landkreises in Gremien, gegenlber dem Land und anderen Institutionen)
Vorsitz bzw. Vertretung in den Zweckverbanden, Gesellschaften und sonstigen
Beteiligungen des Landkreises entsprechend den jeweiligen geltenden Bestimmungen
(Satzung, Gesellschaftsvertrag, etc.)

Leitung der Kreisverwaltung (Dienstaufsicht Uber die Dezernenten, Organisation,
Personalplanung, Haushaltsfiihrung in der Kreisverwaltung)

Umsetzung von Beschlissen des Kreistages (Realisierung von Beschlissen in
Verwaltungstatigkeit)

Haushalts- und Finanzverantwortung

Rechts- und Verwaltungsaufsicht

Allgemeine Verwaltungssachen (Wahrung des 6ffentlichen Interesses, Birgerdienst)
Personalfuhrung und -entwicklung

Zusammenarbeit mit den Landkreisen und dem Land Thiringen (Abstimmung mit dem
Tharinger Ministerium, Gbergreifende Kooperationen)




Landkreis Hildburghausen Stabsstelle Stand: 01/2026

BLR - Biro des Landrates

BLR - Stabsstelle Bliro des Landrates

Aufgaben:

Allgemeine Offentlichkeitsarbeit

Planen und organisieren der Jubilaumstermine fiir den Landrat, den hauptamtlichen sowie
den ehrenamtlichen Beigeordneten

Mitgestalten der Inhalte und Mitwirken bei der Herausgabe des Amtsblattes

Organisieren und Durchfuhren von Veranstaltungen, Projekten und Empfangen
Bearbeiten von Birgeranfragen und Birgerbeschwerden

Vorbereiten, Begleiten und Nachbereiten der Kreistags- und Ausschusssitzungen
Bearbeiten personlicher Anfragen von Kreistags- und Fraktionsmitgliedern

Begleiten von Satzungsverfahren

Erledigen von Sonderaufgaben (Kreiswappenverwendung / Logonutzung)

Pflegen und Betreuen des Internet- und Intranetportals des Landkreises und des
Landratsamtes

Gestalterische Weiterentwicklung des Internet- und Intranet-Portals des Landkreises und
des Landratsamtes

Durchfuihren und Betreuen der Social Media Auftritte des Landkreises

Gestalten der Presse- und Offentlichkeitsarbeit des Landratsamtes und der
nachgeordneten Einrichtungen

Bearbeiten von journalistischen Anfragen




Landkreis Hildburghausen Stabsstelle Stand: 01/2026
80 - Stabsstelle Kreisentwicklung

80 - Stabsstelle Kreisentwicklung

Aufgaben:
Wirtschaftsforderung/ Regionalplanung

e Beraten und unterstitzen von Investoren und Privatpersonen sowie Betreiben von
Standortmarketing im Rahmen der Wirtschaftsforderung

e Generelle Koordinierung von Férder- bzw. Genehmigungsverfahren

o Kontaktpflege zu Betrieben und Unternehmen

e Organisieren, Vorbereiten und Durchfiihren von Informationsveranstaltungen und
Beratungsterminen fiir bestehende Unternehmen, Existenzgriinder und Privatpersonen

e Zusammenarbeiten mit Wirtschaftsverbénden bzw. weiteren Institutionen (Stiftungen) bei
Pramierungen von Unternehmen

o Betreuung des Gewerbeflachenentwicklungskonzepts, Gewerbeflachendatenbank

e Standortmarketing regional und Uberregional, Zusammenarbeit mit Nachbarlandkreisen
und weiteren Institutionen der Wirtschaftsférderung

o Kreisliche Wirtschaftsforderung: Koordinierung von Genehmigungsverfahren und
Stellungnahmen, Zusammenarbeit mit den Betrieben, Unternehmen, Investoren und
Verbanden, Kontaktpflege, Standortmarketing, Projektplanung und —umsetzung

e FErarbeiten regionalplanerischer Stellungnahmen als Trager Offentlicher Belange im
Rahmen  verschiedener  baurechtlicher,  naturschutzrechtlicher und  anderer
infrastruktureller Verfahren

e Erstellen fachlicher Zuarbeiten und Stellungnahmen im Rahmen der Mitgliedschaft des
Landkreises in der Regionalen Planungsgemeinschaft Stidwestthiringen (RPG)

o Mitwirken bei der Erarbeitung und Fortschreibung von kreislichen Entwicklungskonzepten
und Koordinieren von férderbasierten regionalen Entwicklungsprozessen

OPNV

o Erstellen, umsetzen und fortschreiben des Nahverkehrsplans (NVP) fiur den Landkreis
Hildburghausen

e Strategisches Planen des laufenden OPNV im Rahmen des Verkehrsvertrages

e Einholen, sichten und auswerten von Stellungnahmen zu Nahverkehrsplanen, Fahrplanen
und geplanten Investitionsvorhaben der Gemeinden, Verkehrsunternehmen und anderer
Aufgabentrager

e Koordinieren der operativen OPNV-Betriecbes und der Uberwachung der
Leistungserbringung

e Beantragen von Fordermitteln zur Aufgabenwahrnehmung im OPNV

e MaRnahmenumsetzung zur Digitalisierung des OPNV

¢ Verkehrsvertragsmanagement

e Inhaltliches Vorbereiten der leistungsvergabe im OPNV

e Vertreten der Landkreisinteressen in Gremien und anderen Interessengemeinschaften

¢ Haltestellenmanagement fir die Haltestellen im Landkreis Hildburghausen

Modellregion Glas

e Vernetzung und Kooperation regionaler Akteure, Unternehmen, Kammern, Institutionen

e Organisation und Durchfihrung von Workshops, Informations- und Fachveranstaltungen

e Entwicklung regionalpolitischer Ansatze zur aktiven Begleitung des
Transformationsprozesses der Glasindustrie

o Offentlichkeitsarbeit zur Transparenzschaffung und Dokumentation des Fortschritts,
Berichterstattung gegentber dem Férdermittelgeber

o Erstellen einer Machbarkeitsstudie




Landkreis Hildburghausen Stabsstelle Stand: 01/2026

80 - Stabsstelle Kreisentwicklung

Anfertigung eines Zukunftskonzeptes im Rahmen des Bundeswettbewerbs Zukunft Region

Tourismus

Mitwirken bei der Planung und Umsetzung touristischer MaZnahmen und Projekte
Betreuung des Radverkehrskonzeptes fur den Landkreis Hildburghausen sowie weiterer
touristischer Konzepte und Initiativen

Beraten und unterstutzen der Gemeinden bei RadwegebaumalRnahmen

Aktualisieren und Erweitern der den Landkreis betreffenden Informationen in touristischen
Datenbanken und Online-Diensten

Vertretung und Mitarbeit in Vereinen, Verbanden und weiteren Institutionen den Tourismus
betreffend

Koordinierende Zusammenarbeit mit den Kommunen, Tourismusvereinen und
Leistungstragern




Landkreis Hildburghausen Stabsstelle Stand: 01/2026

54 - Gesundheitsschutz- und Arbeitsschutz/ BM

54 - Stabsstelle Gesundheits- und Arbeitsschutz/BGM

Aufgaben:

Implementieren und Betreuen des betrieblichen Gesundheitsmanagements

Organisieren und Ausfuhren des Betrieblichen Eingliederungsmanagements
Organisieren und Betreuen der Sitzungen des Arbeitsschutzausschusses (ASA) (inkl. der
Steuerungsgruppe BGM)

Organisieren und Umsetzen von Organisationspflichten aus dem ASiG

Erstellen von Sachstandsberichten und Erarbeiten von Entscheidungsvorschlagen fir die
Behdrdenleitung

Anleiten und  Begleiten der Fihrungskrafte bei der  Erstellung von
Gefahrdungsbeurteilungen (GB, GB psych., GB Mutterschutz) inkl. Ableiten von
MaRnahmen

Organisieren der betrieblichen Vorsorgeuntersuchungen aller Bediensteten inkl.
Aul3enstellen

Zusammenarbeit/ Koordinierung der externen Fachkraft fur Arbeitssicherheit (FASI)
Beraten und Informieren der Mitarbeiter zu Themen des Arbeits- und
Gesundheitsschutzes/ Offentlichkeitsarbeit

Bearbeiten von Erste-Hilfe und Unfallmeldungen aller Bediensteten inkl. Auf3enstellen
Vorlagenerstellung und ggf. Anpassung von Dienstanweisungen/-vereinbarungen
Bearbeiten von Antragen flr Bildschirmarbeitsplatzbrillen

Planen des Bedarfs an Haushaltsmitteln sowie Haushaltssachbearbeitung flir den Bereich
Arbeits- und Gesundheitsschutz sowie der betrieblichen Gesundheitsforderung
Organisieren der jahrlichen Arbeitssicherheitsunterweisung aller Mitarbeiter/innen
Organisieren der fachlichen Aus- und Fortbildung der Mitarbeiter/innen in der
Arbeitsschutzorganisation

Organisieren von MalRnahmen der Betrieblichen Gesundheitsférderung

Erstellen von Statistiken

Pflege des Wasserspenders




Landkreis Hildburghausen Stabsstelle Stand: 01/2026

14 - Rechnungsprifungsamt

14 - Rechnungsprifungsamt

Aufgaben:

Planung und Koordination der Prufung der Jahresrechnungen des Landkreises, der

Gemeinden und der Zweckverbéande sowie ggf. der Jahresabschliisse ihrer Eigenbetriebe

und kommunalen Anstalten sowie der Kassenprifung des Landkreises sowie von

Sonderprifungen

Entwicklung von Arbeitszielen und Handlungskonzepten fur die Arbeit des Amtes

Unterstitzen und Anleiten der Mitarbeiter des RPA in fachlichen Fragen, bei schwierigen

Sachverhalten sowie Entscheidungen mit grundséatzlicher Bedeutung

Prufung der Jahresrechnungen des Landkreises, der kreisangehérigen Gemeinden und

der Zweckverbdnde sowie ggf. der Jahresabschliisse ihrer Eigenbetriebe und

kommunalen Anstalten sowie Prufung der Vorgange in der Buchfiihrung zur Vorbereitung

der Jahresrechnung (8 82 Abs. 1 ThirKO)

- vorbereitende Tatigkeiten fur die Prifung der Jahresrechnung

- Durchfiihrung und Dokumentation der Prifung der Jahresrechnung

- Durchfiihrung von Spezialprifungen

- Erstellung des Prifberichts

technisch-wirtschaftliche Prifung von BaumaRBnahmen des Landkreises, der

kreisangehdrigen Gemeinden und der Zweckverbande

- vorbereitende Tatigkeiten fur die Prifung der Baumalinahmen

- Durchfiihrung und Dokumentation der technisch-wirtschaftlichen Prufung von
Baumal3nahmen

- Erstellung des Prifberichtes

Prifung von oOffentlichen Auftragen Uber Lieferungen und Dienstleistungen des

Landkreises und der kreisangehérigen Gemeinden

- Vorbereitende Tatigkeiten fir die Prifung von offentlichen Auftragen Gber Lieferungen
und Dienstleistungen

- Durchfihrung und Dokumentation der Prifung von offentlichen Auftrdgen Uber
Lieferungen und Dienstleistungen

- Erstellung des Prifberichtes

Durchfiihrung der Kassenprifung beim Landkreis (8 114 ThurKO i.V.m. § 82 Abs.2

ThirkO)

Verwendungsnachweisprifungen

Sonderprifungen nach Auftrag des Landrats bzw. des Kreistages; Sonderpriifung nach

Auftrag durch den Birgermeister/VG-Vorsitzenden bzw. den Gemeinderat/die

Verbandsversammlung; Bereichs-/ Schwerpunktprifungen

Mitwirkung, Begleitung und Unterstitzung im Landkreis, den Gemeinden und

Verwaltungsgemeinschaften bei dem Erlass von Satzungen, innerdienstlichen

Anweisungen und bei sonstigen Verwaltungsvorgangen u.a.; Beratung der Verwaltungen

bei Beschaffungen, Vertragen, Kassen- und Haushaltsrecht u.a., Beratung und

Unterstitzung bei der Einfihrung der E-Akte

Fehleranalyse/ Unterstitzung der Softwarefirma fiir die Prifsoftware bei der Uberarbeitung

und Erweiterung des kameralen Prifprojektes

Power-User Prifsoftware: Erstellen eigener Prifprojekte

DMS-Multiplikator: Unterstiitzung und Beratung der Mitarbeiter des RPA in der Anwendung

der DMS-Software




Landkreis Hildburghausen Stabsstelle Stand: 01/2026
14 - Rechnungsprifungsamt

o 3CX-Multiplikator: Unterstiitzung und Beratung der Mitarbeiter des RPA in Anwendung der
Telefonsoftware

¢ Haushaltsplanung und Haushaltssachbearbeitung fir das Rechnungsprifungsamt

e Beteiligung bei wesentlichen Anderungen finanzwirtschaftlicher Art in der Verwaltung oder
im Bereich der automatisierten Informationsverarbeitung




Landkreis Hildburghausen Stabsstellen Stand: 01/2026

15 - Amt fur Kommunalaufsicht

15 - Amt fur Kommunalaufsicht

Aufgaben:

Ausuibung der Rechtsaufsicht Gber die Stadte, Gemeinden, Verwaltungsgemeinschaften,

Zweckverbande des Landkreises fur die in Ziffer 3. — 6. definierten Angelegenheiten

Kommunalverfassungsrecht

- Prifung von Haupt-, Beirats und Entschadigungssatzungen

- Gemeindeorgane, Geschéaftsgang, Ehrenamter

- Gliederung des Gemeindegebietes, Ortsteilverfassung, Ortschaftsverfassung

- Kommunale Hoheitszeichen

- Einwohnerantrage, Blrgerbegehren, Blrgerentscheide

Beratung nach § 4 ThUurEBBG

Kommunales Dienstrecht

- Wahrnehmung der Aufgaben der oberen Dienstbehérde und des
Dienstvorgesetzten gegenuber den hauptamtlichen und ehrenamtlichen
Birgermeistern, den Vorsitzenden der Verwaltungsgemeinschaften, der
Zweckverbandsvorsitzenden (u.a. Erfahrungsstufenfestsetzung,
Nebentatigkeitsrecht, Uberprufung StaSi/Verfassungstreue, Anerkennung
Dienstfahrzeuge)

- Disziplinarrecht

Kommunale Abgaben

- Prifung anzeige- und genehmigungspflichtiger Satzungen der Kommunen und
deren aufsichtliche Behandlung

- Uberprifung von Beitrags- und Gebiihrenkalkulationen

Neugliederungsverfahren

Bearbeitung von Erstattungs- und Ausgleichsantragen der kreisangehdrigen Gemeinden

gemal Thiringer StralRenausbaubeitragserstattungsverordnung und Thiringer

Stral3enausbauausgleichsverordnung

Auslibung der Rechtsaufsicht Uber die Stadte, Gemeinden, Verwaltungsgemeinschaften,

Zweckverbénde des Landkreises fiir die in Ziffer 3. — 5. definierten Angelegenheiten

Aufgabenerflllung im Wasser- und Abwasserbereich, ErschlieBung

Verbandswirtschaft und Vermdgensangelegenheiten der Zweckverbande und

Eigenbetriebe

Kommunale Gemeinschaftsarbeit

Ausiibung der Rechtsaufsicht Gber die Stadte, Gemeinden und

Verwaltungsgemeinschaften des Landkreises fir die in Ziffern 3. — 8. definierten

Angelegenheiten

Haushaltskonsolidierung und Haushaltssicherungskonzepte

Wahlen der kreisangehorigen Stadte und Gemeinden

Einwohnerantrage, Blirgerbegehren, Blirgerentscheide in den Kommunen

Zuwendungsrecht und Wirdigungen zu Fordermittelantragen der Kommunen

Gemeindeorgane, Geschéaftsgang

Kommunale Wirtschafts-, Vermdgens- und Beteiligungsangelegenheiten; Gemeindliche

Unternehmen

Auslibung der Rechtsaufsicht Uber die Stadte, Gemeinden und

Verwaltungsgemeinschaften des Landkreises fir die in Ziffern 2. — 4. definierten

Angelegenheiten

Kommunales Finanzwesen

- Wirtschaft der Stadte, Gemeinden und Verwaltungsgemeinschaften
(Haushaltsplane, Haushaltswirtschaft, Kreditwesen, kreditahnliche

10




Landkreis Hildburghausen Stabsstellen Stand: 01/2026

15 - Amt fur Kommunalaufsicht

Rechtsgeschéfte, Burgschaften, VerauRerungen von Grund- und beweglichem
Vermoégen, Bestellung von Sicherheiten zugunsten Dritter)
- Auswertung und Mafinahmen nach Feststellungen in Prifberichten des
Rechnungsprufungsamtes
- Zuwendungsrecht und Wirdigungen zu Fordermittelantragen der Kommunen
Schoffenwahlen
Festsetzung Wahltermine kreisangehdrige Stadte und Gemeinden; Durchfiihrung
Wahlkostenerstattungen
Administratorentatigkeiten HWK; Verwaltung der gemeindlichen Zugange
Betreuung Datenbanken TLS
Erstellung von haushaltsrechtlichen Prifvermerken fur TFM und TLVWA
Ausuibung der Rechtsaufsicht Gber die Stadte, Gemeinden, Verwaltungsgemeinschaften,
Zweckverbande des Landkreises fur die in Ziffer 2. — 8. definierten Angelegenheiten
Recht der kommunalen Gemeinschaftsarbeit (anzeige-/ genehmigungspflichtige
Zweckvereinbarungen, Zweckverbande, Arbeitsgemeinschaften)
Zusammenwirken mit den Stellen, denen gesetzlich und organisatorisch die Fachaufsicht
Uber die kreisangehdrigen Kommunen tbertragen wurde
Widerspruchsbehoérde in kommunalrechtlichen und kommunalabgabenrechtlichen
Angelegenheiten; gemeindliche Steuern
Bearbeiten von Petitionen, Beschwerden, Dienst- und Fachaufsichtsbeschwerden
Auslibung der Rechtsaufsicht Uber die Stadte, Gemeinden, Verwaltungsgemeinschaften,
des Landkreises fiir die in Ziffer 2. — 7. definierten Angelegenheiten
Bauleitplanung auf3er fachtechnische Prifung
Kommunales Ortsrecht
- Kindergarten
- Gemeindliches und Kirchliches Friedhofswesen
- Sonstiges Ortsrecht (Sondernutzungen, Obdachlosenunterkiinfte, Widmungen,
StralRen usw.)
Hebesatzsatzungen (Grundsteuer, Gewerbesteuer, sonstige Steuern)

*Rechtsaufsicht beinhaltet: Beratung, Unterstiitzung, Priifung, Ausiibung Informationsrecht, Uberwachen, Einschreiten,
Genehmigungen entsprechend der 88 116 bis 123 ThirKO

11




Landkreis Hildburghausen Dezernat | Stand: 01/2026

10 - Amt fir Digitalisierung und Informationstechnologie

DEZERNAT |

10 - Amt fur Digitalisierung und Informationstechnologie

Aufgaben:
10 Amtsleitung

e Strategische Steuerung und Gesamtverantwortung
Organisations- und Personalfiihrung

Haushalts-, Finanz- und Ressourcenmanagement
IT-Management und IT-Sicherheit

Beratung, Kommunikation und Gremienarbeit
Qualitatsmanagement, Sicherheit und Compliance

Innovations- und Technologiemanagement und Zukunftsthemen

10 Beauftragte
¢ Digitalisierungsbeauftragte
o Zertifikatsbeauftragter

10/1 Sachgebiet Kreisarchiv

Strategisch-, konzeptionelle Betreuung und Bestandeverwaltung im Kreisarchiv
Uberlieferungsbildung und Bewertung

Offentlichkeitsarbeit und historische Bildungsarbeit

Bestandserhaltung und Magazinierung im Kreisarchiv

Benutzungs- und Auskunftstatigkeiten im Kreisarchiv

Durchfiihren von ErschlieBung und Entwicklung von Erschlieungskonzepten
Haushaltsplanung und Haushaltssachbearbeitung einschl. Materialplanung
Beschaffung

Mitwirkung bei der Einfilhrung und Betreuung DMS

Ubernahme und Magazinierung von Akten aus der Verwaltung

Betreuung und Bestandeverwaltung im Verwaltungsarchiv einschl. Aktenausleihe
Kassation und Bewertung von Verwaltungsschriftgut nach Fristablau
Durchfiihrung von Fristenkontrollen im Verwaltungsarchiv

10/2 Sachgebiet Informationstechnologie

10/2-1 Geschaftsstelle

e Erledigen von Aufgaben im Rahmen des Vertragsmanagements
Haushaltssachbearbeitung fiir das Sachgebiet IT

Beschaffen und Verwalten von Inventar fir das Amt

Erledigen allgemeiner Sekretariatsaufgaben

Ausfuhren allgemeiner Verwaltungstatigkeiten

10/2-2 Rechenzentrum

Abwickeln der Systemadministration

Administrieren der zentralen Firewall / Schutz-Komponenten

Administration der Telekommunikationsanlage

Durchfiihren der Netzwerkadministration

Wahrnehmen des User Helpdesk

Administrieren der Multifunktionsgerate, unter anderem der Druck-, Scantechnik
Anwenderbetreuung

einschliel3lich Support
e Durchfihrung von Dokumentation

und

Einrichten mobiler Endgerate und serverseitiges Konfigurieren flr das mobile Arbeiten,

12




Landkreis Hildburghausen Dezernat | Stand: 01/2026
10 - Amt fir Digitalisierung und Informationstechnologie

e Unterstiitzen bei der Fachadministration im Rahmen des
Dokumentenmanagementsystems

o Mitwirken bei der Beschaffung von Hard- und Software

e Vorbereiten und Umsetzen von IT-Projekten

10/2-3 Applikationsbetreuung

e Erfillen von Aufgaben als Verfahrensadministrator der im Landratsamt verwendeten
Fachprogramme

¢ Wahrnehmen des User Helpdesk

e Durchfiihren von Dokumentation

10/2-4 Digitalisierung

e Strategisches Planen und zentrale Koordinierung der Digitalisierung / eGovernment-
Vorhaben

o Entwickeln und Fortschreiben einer Digitalisierungsstrategie fir den Landkreis
Hildburghausen

e Fachlich-organisatorische Projektplanung und Projektverantwortung von Digitalisierungs-
bzw. eGovernment-Projekten

o Fachlich-organisatorische Projektinitiierung, -organisation und -leitung im Bereich eAkte

e Fachlich-organisatorische Mitarbeiten in Projekt- und Arbeitsgruppen

Gestalten, Koordinieren, Kontrollieren und Fortentwickeln von behoérdeninternen

Regelungen

Erheben von Geschéftsprozessen, Changemanagement

Fordermittelmanagement

Fachlich-organisatorische Workflowgestaltung

Erheben und Abbilden von Geschéftsprozessen

Organisationserhebungen im Rahmen der Digitalisierung

Anwenderbetreuung und -schulungen

Organisatorische Mitarbeit bei der Einfihrung von elektronischen Verwaltungsprozessen

im Rahmen der Umsetzung des OZG

Implementieren von Antragsstrecken

Betreuen/ Administration externer Portale

Pflegen des Zustandigkeitsfinders (ZuFi)

Betreuen/ Administration der Antragsstrecken von elektronischen Verwaltungsprozessen

Dokumentation/ Erstellen von Protokollen

Erstellen von Entscheidungsvorlagen fir die Leitung

13




Landkreis Hildburghausen Dezernat | Stand: 01/2026
11 - Amt fur Personal und Organisation

11 - Amt fuir Personal und Organisation

Aufgaben:
o Allgemeine leitungsaufgaben als Amtsleiter/in des Amtes fur Personal und Organisation

o Fachliche Leitungsaufgaben sowie Treffen von Grundsatzentscheidungen

e Bearbeiten von beamtenrechtlichen Personalangelegenheiten

o Durchfiihren der Widerspruchsbearbeitung

e Mitwirken bei der Einstellung von Auszubildenden, Beamtenanwartern und Studenten

e Ausbildungsleitung — Organisieren der Ausbildung und Betreuen der Auszubildenden,
Beamtenanwarter und Studenten

o Vermitteln und Betreuen von Praktika

e Organisieren der Teilnahme von Mitarbeitern an Fort- und Weiterbildungsmaf3nahmen

o Bearbeiten von Antrdgen nach dem Thiringer Bildungsfreistellungsgesetz

e Uberwachen und Organisieren des Besetzungsverfahrens fir Vorbehaltsstellen fir
ehemalige Bundeswehrsoldaten

¢ Haushaltssachbearbeitung

e Abwicklung von Einstellungen, Anderungen und Beendigungen von Arbeitsverhéltnissen

e Bearbeiten allgemeiner Personalangelegenheiten

e Bearbeiten und Administrieren des Arbeitszeitprogramms

e Sachbearbeitung Reisekosten

e Bearbeiten der Fachanwendung: Stellenbewirtschaftung

e Begleiten und Umsetzung des mobilen Arbeitens

e Erstellen, Koordinieren und Kontrollieren von behdrdeninternen Regelungen

e Fortschreiben der Personalzu- und -abgéange

e Durchfiihrung allgemeiner Verwaltungsaufgaben

e Mitwirkung bei der Gestaltung, Koordination und Kontrolle von behérdeninternen
Regelungen den eigenen Aufgabenbereich betreffend

e Sachbearbeitung Bewerberverwaltung und Personalbeschaffung

e Sachbearbeitung Trennungsgeld

e Zahlbarmachung der Arbeitsentgelte und Bezige

o Verfahrensverantwortlicher fir Loga

e Bearbeiten von Fehlzeiten der Mitarbeiter und Langkrankheitsféllen

e Erstellung von Stellenbeschreibungen, Durchfuhren von Stellenbemessungen und -
bewertungen/ Dienstpostenbewertungen einschlie3lich Bearbeitung von Antragen auf
Uberprufung der Eingruppierungen, Vorbereitung von Stellenausschreibungen

e Durchfiihrung von Organisations- und Arbeitsplatzuntersuchungen

e Konzeption und Umsetzung von MaRnahmen zur Optimierung der Aufbau- und
Ablauforganisation

e Stellenplanung — Erarbeitung und Fortschreibung der Stellenentwicklung und Mitwirkung
bei der Personalentwicklung

e Erarbeitung von Dienst- und Organisationsgrundlagen im Landratsamt
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20 - Amt fiir Finanzverwaltung

20 - Amt fur Finanzverwaltung

Aufgaben:

Allgemeine Angelegenheiten der Finanzwirtschaft
Kommunaler Finanzausgleich

Beteiligung

Haushaltsplanung/ -durchfiihrung/ JHR
Gremienbeteiligung

20/1 Sachgebiet Kémmerei

Haushaltsplanung im Verwaltungs- und Vermégenshaushalt
Haushaltsdurchfiihrung und Haushaltsvollzug

Erstellen der Haushaltsrechnung und des Jahresabschlusses

Kredit- und Schuldensachbearbeitung

Allgemeine Angelegenheiten des Fordermittel- und Zuwendungsrechts
Erarbeitung von Analysen und Statistiken

Personenkontofiihrung und Pflege der Finanzadressdatei
Widerspruchsbearbeitung

Programmadministration

Projektbegleitung/-umsetzung

Bearbeiten der Steuervorgénge des LK HBN einschlief3lich der landkreiseigenen Betriebe
gewerblicher Art

Allgemeine Angelegenheiten des Steuerrechts

Umsetzen der Veranderungen und Neuregelungen aus § 2b UStG
Entwicklung/Umsetzung eines Tax Compliance Management Systems
Beteiligungsverwaltung

20/2 Sachgebiet Kasse

Gewabhrleistung der Kassensicherheit

Abwicklung des baren und unbaren Zahlungsverkehrs, Verwaltung der Kassenmittel und
Buchfiihrung

Erstellung von Tages-, Monats- und Jahresabschlissen

Erarbeitung von Analysen und Statistiken

Mahnwesen

Bearbeitung von Sollberichtigungen, Niederschlagungen u. Erlassen

Fuhrung des Verwahrgelasses

Ablage und Archivierung von Belegen

Vollstreckung | Beitreiben von Forderungen des Landkreises, fir Gemeinden sowie far
Dritte im Rahmen der gesetzlichen Regelung — gitliche Einigung und bei ausbleibender
Reaktion des Schuldners nach Ankindigung der Zwangsvollstreckung

Bearbeitung eingehender Vollstreckungshilfeersuchen

Begleitung Schuldenbereinigungsverfahren

Geltendmachung und Durchsetzung von Forderungen im Insolvenzverfahren
Widerspruchsbearbeitung

Programmadministration
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Innere Dienste

23 - Amt fur Gebaudewirtschaft und Liegenschaften/ Innere Dienste

Aufgaben:
e Betreibersicherheit

e Technisches Gebaudemanagement Schulgebaude / Verwaltungsgebaude
e Haushaltssachbearbeitung
¢ Inventarisierung Schul- und Verwaltungsgebaude

23/1 Sachgebiet Kaufmannische Gebaudewirtschaft

¢ Liegenschaften (Verkauf, Pachten, Grundverwaltung)

e Zutrittsorganisation (Gebaudenutzungsorganisation, SchlieRanlagen, Digitalsteuerung)

¢ Gebaudebewirtschaftung (Beschaffung, Bewirtschaftung, Haushaltsgestaltung)

¢ Reinigungsmanagement, Méangelbearbeitung und Winterdienst (Org.LV, Vergabe DL,
Uberwachung, Abrechnung)

¢ Organisation der ca. 30 Objekthausmeister

o Dezentrale EDV-Betreuung (Betreuung der Fachanwendungen im Fachdienst)

¢ Haushaltssachbearbeitung (Gebaudebewirtschaftung und Bau)

e Energiemanagement / Dokumentation u. Auswertung Medienverbrauche

o Kaufmannisches und infrastrukturelles Immobilienmanagement

e Organisation Vermessungen

¢ Versicherung Landkreisgebdude + Grundstiicke / Abrechnung Reinigungsdienstleister

e Nutzungs- Vergabemanagement der Landkreisliegenschaften (TH+ Kulturraume ...)

o Elektronische Zutrittssteuerung Sporthallen und teilw. Schulen

e Entsorgungs- und Abfallkoordinierung

e Hausmeisteraufgaben am Verwaltungsgebaude LRA, HBN

o Betriebshandwerker am Verwaltungsgebaude

23/2 Sachgebiet Technische Gebaudewirtschaft

e Betreibersicherheit

e Technisches Gebaudemanagement Schulgebaude/Verwaltungsgebaude

o Dezentrale EDV-Betreuung (Betreuung der Fachanwendungen im Fachdienst)
e Abwicklung Investitionen Verkehrsinfrastruktur

o Werterhaltung der Verkehrsinfrastruktur

23/3 Sachgebiet Allgemeine Verwaltung

o Dezentrale Haushaltssachbearbeitung

e Beschaffung

e Verwaltung Dienstfahrzeuge

e Bearbeitung von Versicherungsfallen - KSA

e Telefonzentrale

e Fahrzeugpflege

e Kurier- und Botendienste

e Rezeption/zentraler Empfangsbereich im LRA
e Zentrale Postbearbeitung (analog und digital)
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30 - Rechtsamt

30 - Rechtsamt

Aufgaben:

Rechtsberatung der Fachbereiche/Landrat

Mitwirkung bei der Vorbereitung der Kreistagssitzungen und Kreistagsausschisse
Rechtliche Prifung der Beschlussvorlagen

Mitwirkung beim Erlass von Rechtsvorschriften, Vertragen, Benutzungsordnungen
Rechtsberatung der Verwaltungsfiihrung, Dezernate und Amter bei der Erstellung von
Rechtsvorschriften, Vertragen und Bescheiden

Anfertigen von juristischen Stellungnahmen und Gutachten

Prozessvertretung des Landkreises vor Zivil-, Verwaltungs- und Sozialgerichten

30/1 Sachgebiet Recht

Rechtsberatung der Fachbereiche einschlie3lich der Verwaltungsfuhrung im allgemeinen
und besonderen Verwaltungsrecht (u.a. Vollstreckungs-, Sozial- und Versammlungsrecht)
Unterstutzen der Fachbereiche bei schwierigen rechtlichen Problemen, Aufzeigen von
Lésungsmaoglichkeiten und Entwicklung sowie Begleitung von Klarungsprozessen
Mitwirken und Erstellen von Satzungen des Landkreises und Dienstanweisungen des
Landrates

rechtliche Uberpriifung von Vertragen, Vereinbarungen, Satzungen, Rechtsverordnungen
des Landkreises (Zivilrecht und Offentliches Recht)

Anfertigen von juristischen Stellungnahmen und Gutachten

Prozessvertretung des Landkreises vor Zivil-, Verwaltungs- und Sozialgerichten, Fertigung
von Schriftsatzen sowie Prasenz bei Gerichtsterminen, Prifung und ggf. Einlegung von
Rechtsmitteln, Beauftragung eines Rechtsanwaltes (soweit dies notwendig ist,
insbesondere bei Verfahren vor den Landgerichten/Zivilgericht) und Begleitung des
Prozesses

Erstattung von Strafanzeigen (soweit nicht bereits vom Fachamt veranlasst) sowie
Betreuung des Ermittlungs-/Strafverfahrens

Prifung und Erteilung von Aussagegenehmigungen

Rechtliche Betreuung von Versicherungsfallen sowie damit einhergehende
Verwaltungstatigkeiten (wie z.B. Vermogeneigenschadenversicherung)

Begleitung von Besprechungs-/Erérterungs-/Vor-Ort-Terminen der Fachamter bei Bedarf
Fuhrung auf3ergerichtlicher Korrespondenz nur, wenn die Mdglichkeiten des Fachamtes
erschopft sind, bzw. Unterstitzung hinsichtlich schwieriger Rechtsfragen

Koordination von Rechtsangelegenheiten mit Polizei und Staatsanwaltschaft

Bearbeitung rechtlicher Angelegenheiten der Fachamter mit Aufsichtsbehdrden und
Ministerien

Beratung und Information Uber Gesetzesanderungen in den Fachamtern

Bearbeitung von Datenschutzfragestellungen und Koordination datenschutzrechtlicher
Angelegenheiten zwischen dem Landratsamt und dem Datenschutzbeauftragten
Verwalten gerichtlicher Fallakten und Einholen hausinterner Stellungnahmen in
Gerichtsverfahren

Kostenbearbeitung von Rechtsstreitigkeiten

Haushaltssachbearbeitung und Haushaltsplanung fiir das Rechtsamt

Erstellen von Zuarbeiten fir die Bu3geldstelle

Zuarbeit fur die Bestellung von gesetzlichen Vertretern nach Art. 233 § 2 EGBGB
Beratung der Mitarbeiter des Sozialamtes, Erarbeiten rechtlicher Stellungnahmen und
Erteilung sozialrechtlicher Auskiinfte
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30 - Rechtsamt

Mitwirkung bei der Erstellung des Vorlageberichtes anhand der fachlichen Zuarbeit
(Fallhistorie und Abhilfeprifung) durch den jeweiligen Sachbearbeiter und Abgeben des
Verfahrens an die Widerspruchsbehdrde, wenn dem Widerspruch nicht abgeholfen wird
Abhilfeprifung von Widersprichen

Bearbeiten von Widerspriichen als Widerspruchsbehérden

Prifung und Bearbeitung von Klageverfahren in schwerbeschadigten und sozialrechtlichen
Angelegenheiten

Vornahme von Bestellungen gesetzlicher Vertreter far unbekannte
Grundstuckseigentimer bzw. Grundstuckseigentimer mit unbekanntem Aufenthalt sowie
des entsprechenden Genehmigungserfahrens nach Art. 233 § 2 EGBGB

Bearbeitung von Verwarnungs- und Buf3geldverfahren aus allen Bereichen der Verwaltung
(keine Verkehrsordnungswidrigkeiten)

Prifung von Einspriichen gegen Bul3geldbescheide

Durchfiihrung aller anfallenden Einspruchsverfahren einschlieBlich Vertretung der
Behdrde vor dem Amtsgericht

Ermittlungen durchfiihren (z. B. Anhérungen, Zeugenvernehmungen usw.) sonstige
Ermittlungshandlungen

Gesprache bei Sachverhaltsermittlung mit z.B. Fachamtern, Anzeigeerstatter, Beteiligte,
Sorgeberechtigte und Betroffenen

Durchfiihrung und Leitung von Durchsuchungs- und Beschlagnahmehandlungen

Erlass von Verfligungen

Anordnungen

Entscheidung tber den Ausgang des Verfahrens

Kostenverfiigungen

Kostenfeststellungsverfahren

Erlass von BuR3geldbescheiden bzw. Einstellungsverfigungen, Verwarnung mit bzw. ohne
Verwarngeld

Abgrenzung offentliche und nichtéffentliche Versammlung; Abgrenzung in geschlossenen
Raumen und unter  freiem Himmel;  Abgrenzung  Versammlung und
Vergnlgungsveranstaltung;

Entgegennahme und Priifung von Versammlungsanmeldungen unter freiem Himmel;
Durchfiihrung von Kooperationen mit dem Veranstalter/Anmelder, der Gemeinde, der
Polizei, den zu beteiligenden Fachamtern;

Erstellen von Prognosen im Hinblick auf Gefahren fir die 6ffentliche Sicherheit und
Ordnung unter Hinzuziehung der jeweiligen Fachamter (beispielsweise:
Immissionsschutzbehdrde, Brand- und Katastrophenschutz, StraRenverkehrsbehédrde
etc.) und weiterer Behorden (Polizei, Verfassungsschutz, Innenministerium etc.);
Ergreifen von MalRnahmen im Vorfeld der Versammlung (Auflagen- und
Verbotsverfigungen; Anmeldebestatigung); Genehmigungen fir Ordnerverwendung;
Zuarbeiten fur gerichtliche Verfahren, insbesondere Verfahren auf -einstweiligen
Rechtsschutz; Erstellen von Vollzugshilfeersuchen, insbesondere an Polizei;

Kontrolle der Einhaltung der im Vorfeld erlassenen Verfliigungen im Rahmen des
Versammlungsgeschehens vor Ort; Erlass von Anordnungen/Sofortmalinahmen,
insbesondere von Auflésungsverfigungen, im Rahmen des Versammlungsgeschehens;
Nachbearbeitung des Versammlungsgeschehens im  Hinblick auf etwaige
Ordnungswidrigkeitsverfahren und Strafanzeigen sowie im Hinblick auf Gefahrenprognose
fur gleichgelagerte zukiinftige Versammlungen;

Recherchen im Hinblick auf ohne Anmeldung durchgefihrte Versammlungen unter freiem
Himmel und Bearbeitung im Hinblick auf die Durchfihrung  von
Ordnungswidrigkeitsverfahren und Erstellen von Strafanzeigen
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30 - Rechtsamt

Teilnahme an Konferenzen der Thiringer Versammlungsbehdrden; Zuarbeiten an
Landesverwaltungsamt und Taskforce fur Versammlungslagen beim TMIK; Bearbeitung
von Anfragen zu Versammlungen

30/2 Zentrale Vergabe

Gestaltung, Koordination, Kontrolle von behdordeninternen Vergaberegelungen
Durchfihrung von Beratungstatigkeiten fur einzelne Fachbereiche hinsichtlich des
Vergabeverfahrens und des Vergaberechts

Durchfiihrung von Vorbereitungstatigkeiten und Koordination mit den Fachbereichen
Planung, Bearbeitung sowie generelle vergaberechtliche und formale Durchfiihrung von
Vergabeverfahren

Durchfiihren von 6ffentlichen Ausschreibungen und anderen nationalen Vergabeverfahren
nach UvVgO bzw. VOB/A unter Beachtung des landesgesetzlichen Vergaberechts
(TharvgG)

Bearbeitung von Verfahrensriigen / Vergabebeschwerden sowie Beraten und Begleiten im
Rahmen von vergaberechtlichen Nachprifungsverfahren

Beraten der Fachamter hinsichtlich Vergabeverfahren sowie geltenden Vergaberechts und
kontrollieren der Einhaltung der behordeninternen Verfahrensablaufe in Vergabe-
/Beschaffungsprozessen

Vorbereiten und Durchfihren von EU-Vergabeverfahren nach GWB bzw. VOB/A EU
Planen, Bearbeiten und Durchfiihren von Vergabeverfahren nach VOB/A ggf. Uvgo —
Schwerpunkt Bauvergaben

Erstellen von Zuarbeiten bei Verfahrensriigen / Vergabebeschwerde
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55 — Stabsstelle Sozialplanung und Ehrenamt

DEZERNAT I

55 - Stabsstelle Sozialplanung und Ehrenamt

Aufgaben:

Aufsicht der Ubertragenen Geschaftsbereiche

- Jugend und Soziales

- Migration

- Schulverwaltung/ Schiilerverkehr

- Naturhistorisches Museum

- Bauangelegenheiten

Haushaltssachbearbeitung

Ausiiben von Aufgaben in der Funktion als Gleichstellungsbeauftragte/r des Landkreises

Hildburghausen

Unterstiitzen bei der Umsetzung zielgruppenspezifischer Angebote sowie Durchfiihren von

Unterprojekten

Verwaltungsmafige Umsetzung des Projektes

VerwaltungsmaRige Begleitung und Unterstitzung des Kreisseniorenbeirates und der

Kreisseniorenbeauftragte

Durchfiihren von Informations- und Offentlichkeitsarbeit

Verwaltungsmafige Bearbeitung des Landesprogramms ,Solidarisches Zusammenleben

der Generationen®

- Bearbeiten der Antrage

- Verwendungsnhachweisfiihrung

- Mitwirken bei der operativen Umsetzung des Programms

Umsetzung und Implementierung einer integrierten Sozialplanung

- Analyse und Bestandsaufnahme

- Zielbildung und Leitbildentwicklung

- Netzwerkmanagement und Kooperation

- Struktur- und Angebotsplanung: Erstellung und Fortschreibung des integrierten
Sozialplans

- Qualitdtsmanagement: Evaluation und Controlling

- Anpassung der Organisationsstruktur des Landkreises

Fachliche Téatigkeiten im Rahmen des Verwaltungsmanagements

Entwickeln und Vermitteln von Hilfs-, Unterstiitzungs- und Beratungsangeboten fir altere

Menschen

Vorbereiten, Durchfilhren und Nachbereiten von Netzwerk- und projektbezogenen

Veranstaltungen

Netzwerk-, Gremienarbeit sowie Fordern des Gemeinwesens

Durchfiihren eines Dokumentations- und Qualitatsmanagements

Bearbeiten von Férdermittelantragen incl. Verwendungsnachweisprifung fir Forderungen

in den Bereichen Kultur und Sport

Koordinieren und Anmelden investiver MalRnahmen zur Férderung durch den Freistaat

Thidringen im Bereich Sport

Bearbeiten von Fordermittelantragen incl. Verwendungsnachweisprifung fur Forderungen

fur ehrenamtliches Engagement

Beschaffen von Fordermitteln fir den Landkreis im Bereich Ehrenamt und Erstellen der

entsprechenden Verwendungsnachweise

Bearbeiten von Antragen fur Auszeichnungen ehrenamtlich Tatiger
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e Beraten zu Foérdermdglichkeiten, Bearbeiten allgemeiner Anfragen und Erstellen von
Zuarbeiten
o Mitarbeiten in Arbeitskreisen, Projektgruppen und anderen Gremien

NaturHistorisches Museum Schleusingen

o Selbststandige Forschungstatigkeit

e Sammeln und Bewahren der musealen Objekte

e Ausstellungsarbeit und Veranstaltungsarbeit

o Wissenschaftliche Betreuung der Abteilung Regionalgeschichte im Museum

e Betreuung der Museumsbibliotheken

o Digitale Inventarisierung von Fossilien

e Offentlichkeits- und Netzwerkarbeit

e Durchfiihren von Lehrer-, Multiplikatoren- und Mitarbeiterfortbildungen

o Wissenschaftlich orientierte Praparation der musealen Objekte

e Bewahrung der Sammlungen des Museums

e Ordnung der Praparationswerkstatt, MagazinrAume und Depot

e Ausstellungsmitgestaltung

¢ Beschaffen von Verbrauchsmaterialien und Gebrauchsgegenstéanden

¢ Haushaltssachbearbeitung

e Beschaffen von Fordermitteln fur das Naturhistorische Museum und Erstellen
entsprechender Verwendungsnachweise

e Zusammenarbeit mit der Stiftung Thlringer Schlésser und Garten als Vermieterin der
Liegenschaften Schloss Bertholdsburg und dem Sammlungszentrum Kloster Vel3ra

e Planen, Organisieren und Durchfihren von Veranstaltungen (z.B. Museumsfest,
Museumsnacht, Kinderfest, Ausstellungseréffnungen)

o Mitwirken bei der Gestaltung und Umsetzung von Ausstellungen/Sonderausstellungen

o Durchfiihren museumspadagogischer Angebote

o Pflege und Versorgung von Lebendtieren

e Auslben von Téatigkeiten als Hausmeister

e Auslbung von Téatigkeiten zur Ordnung und Sauberkeit im Depot Kloster Velira

e Reinigung in den Ausstellungsrdumen, Biros, Werkstatten, Magazinraumen und Depot
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40 - Amt fur Schulverwaltung

Aufgaben:

Schulentwicklungsplanung (ABS und BBS)
Zentrale Haushaltssachbearbeitung und -planung
Beschaffung und Vergabe
Versicherungsangelegenheiten

Hort

Sozialleistungen nach dem Bundesausbildungsférderungsgesetz (BAf6G)
Dezentrale Haushaltssachbearbeitung
Schulerbeférderung

Sonderbefdrderungen

Forderung Schulsport

Organisation Schulspeisung
Jugendverkehrsschule

Gastschulbeitrage

Satzungen und Dienstanweisungen
Vertragswesen

Beschaffung und Verwaltung Medienzentrum
Planung und Installation in Schulen

Service und Support Schul-IT

Schulsachbearbeiter/innen

administrativ - organisatorisches sowie kommunikativen Bereich des Schulsekretariats

Dezentrale Haushaltssachbearbeitung

Kreismusikschule

Inhaltliche und wirtschaftliche Planung der Musikschule
Unterrichtserteilung Musikschule
Dezentrale Haushaltssachbearbeitung

Kreisvolkshochschule

Padagogische Leistungserstellung
Dezentrale Haushaltssachbearbeitung
Kursorganisation

Kursbegleitung

Dozentenbetreuung
Offentlichkeitsarbeit

Schullandheim Schirnrod

padagogische Freizeitangebote
Reinigung und Pflege
Zubereitung Speisen
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50 - Sozialamt

Aufgaben:

Erledigen von Sekretariatsaufgaben

Nachbereitung des Jugendhilfeausschusses

Fordermittelsachbearbeitung

Unterstitzen der Leitung des Sozialamtes bei der Etablierung neuer und angepasster
Produkte

Vorbereiten und Fuhren von Kostensatzverhandlungen in der Sozialhilfe und in der
Eingliederungshilfe

Durchfiihren des Vertragsmanagements

Durchfiihren des Fachcontrollings

Interdisziplindare Zusammenarbeit

Jobcenter Landkreis Hildburghausen

Erteilen von Ausklnften und Beraten zur Inanspruchnahme von passiven Leistungen nach
SGB Il unter anderem auch in schwierigen Fallen bzw. bei komplizierter Rechtslage
Prifen der von den unterstellten Mitarbeitern erstellten Bescheide zu Antragen auf SGB II-
Leistungen

Bearbeiten von Antragen auf passive Leistungen nach SGB Il (inkl. aul3er Leistungen fur
Bildung und Teilhabe) unter anderem auch in schwierigen Fallen bzw. bei komplizierter
Rechtslage

Durchfiihren der Abhilfeprifung bei Widerspriichen gegen erteilte Bescheide

Bearbeitung Datenabgleich

Durchfuhrung von MaRRnahmen zur Sicherheit und fir den Dienstbetrieb der
Geschéftsstelle

Durchfiihrung des Beschaffungswesens

Bearbeitung eines Kundenreaktionsmanagements

Titelverwalter fUr die Gesamtverwaltungskosten des Jobcenters (Budgetiiberwachung,
Budgetplanung, Meldepflichten an den BfdH)

Beraten, Unterstltzen, Vermitteln und Integrieren von erwerbsfahigen Leistungs-
berechtigten nach dem SGB Il

Durchfiihren einer Férder- und Zuschusssachbearbeitung

Korrespondenz, Unterstitzungs- und Beratungstéatigkeiten fir Arbeitgeber des
Landkreises Hildburghausen

Vermittlung von Arbeitnehmerkunden zur Arbeitsaufnahme

Sonstige Arbeitgeberbetreuung und Vermittlungssachbearbeitung

Akquise von Stellenangeboten

50/1 Sachgebiet Sozialhilfe

Mitwirkung bei Kostensatzverhandlungen und Qualitdtsmanagement

Bearbeiten von Antragen auf Hilfe zum Lebensunterhalt, Grundsicherung im Alter und bei
Erwerbsminderung sowie Hilfe zur Gesundheit aufRerhalb von Einrichtungen nach dem
SGB XII (Sozialhilfe), einschl. der Bedarfe fur Bildung und Teilhabe (BuT), Leistungen nach
§ 264 SGB V

Bearbeiten von Antragen auf Ubernahme von Bestattungskosten als Hilfe in anderen
Lebenslagen
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Prufung und Geltendmachung bzw. Erstattung von Anspriichen gegentber anderen zur
Leistung verpflichteten Kostentragern, insbesondere SGB 1l sowie gegenlber dem
Freistaat Thiringen

Bearbeiten von Antradgen auf Ausgleichsleistungen fiir Opfer politischer Verfolgung im
Beitrittsgebiet

Durchfiihren der Abhilfeprifung bei Widerspriichen gegen erteilte Bescheide
Hilfeplanung/ Gesamtplanung

Pflegeberatung SGB XI/ SGB V

Bedarfsfeststellung unter Einbeziehung hé&uslicher Verhéltnisse und vorhandener
Ressourcen und Leistungsfestsetzung

Erstellung, Fortschreibung und Uberwachung von individuellen Versorgungsplanen
Netzwerkarbeit

Unterstltzen der zu Betreuenden, der weiteren Beteiligten im Betreuungsverfahren, der
Betreuer sowie der sonstigen Bevollméachtigten bei Neuantragen,
Betreuungsverlangerungen und Betreuerwechsel § 11 BtOG

Anfordern und Kontrollieren von Fuhrungszeugnissen und Auszigen aus dem
Schuldenregister fur alle Betreuer

Fihren von Aufklarungs- und Beratungsgesprachen zu Vollmachten und
Betreuungsverfligungen sowie deren Beglaubigung nach 8§ 7 BtOG

Durchfiihren von Unterbringungen nach 8§ 326 FamFG

Durchfihren des  Registrierungsverfahrens  fir  Berufsbetreuer nach dem
Betreuungsorganisationsgesetz und damit verbundene Weitergabe von Informationen als
Stammbehorde 88 23 ff. BtOG und § 9 BtOG

Prifen einer erweiterten Unterstiitzung zur Betreuungsvermeidung

Vermitteln ehrenamtlicher Betreuer an den Betreuungsverein zur Absicherung deren
Fortbildung und zur Unterstiitzung 8§ 10, 12 BtOG

Ausfuhren der vollumféanglichen Tatigkeit als Betreuer

Beraten von Hilfesuchenden

Bearbeiten von Antréagen auf Feststellung einer Schwerbehinderung und der Zuerkennung
von Merkzeichen

Durchfiihren einer Nachpriifung von Amts wegen

Durchfiihren einer Widerspruchsbearbeitung

Umsetzen der amtsbhezogenen Haushaltssachbearbeitung

50/2 Sachgebiet Wirtschaftliche Sozialhilfe

Steuerung der HH-Mittel, fachlich gesteigerte Haushaltsplanung und
Haushaltssachbearbeitung
Finanzcontrolling Sozialamt
Finanztechnische Umsetzung und Kontrolle aller vom Sozialamt in Anspruch
genommenen Bundes- und Landesmittel, Steuerung der Ausgaben
Feststellen der Anspruchsvoraussetzungen fur Leistungen im Rahmen der besonderen
Sozialhilfe einschliellich Gew&hrung und Uberwachung, u.a. in den Bereichen
- Hilfe zur Pflege stationar und ambulant
- Eingliederungshilfe fir behinderte Menschen
- Leistungen nach dem Achten Kapitel (Hilfe zur Uberwindung besonderer sozialer
Schwierigkeiten) und Neunten Kapitel (Hilfe in anderen Lebenslagen, hier
insbesondere 88 70, 71,73 SGB XIllI)
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Finanzielle Abwicklung der Leistungen im Rahmen der besonderen Sozialhilfe

- Hilfe zur Pflege stationdr und ambulante Hilfe zur Pflege, EGH, und den Ubrigen

Leistungen im 8./ 9. Kapitel

Abhilfeprifung bei Widersprichen zu Bescheiden im Rahmen der besonderen Sozialhilfe
/ Zuarbeiten fur Stellungnahmen bei Klageverfahren
Bearbeiten und Bewilligen von Leistungen nach dem Tharinger
Sinnesbehindertengeldgesetz und § 72 SGB XIlI (Blindenhilfe)
Betreuung der Fachsoftware (LAMMkom)
Administrationsaufgaben (Pflege Fachprogramme, Umsetzung Berechtigungskonzepte
DMS, AZR etc.)
Erstellen von Statistiken
Erstellen von Zuarbeiten zum Haushaltsplan
Erstellen von Zuarbeiten zur Geltendmachung von Anspriichen zu Kostenerstattungen
Durchfiihren von Zahllaufen
Prifen und Geltendmachung von auf den Trager der Sozialhilfe Ubergegangenen
Unterhaltsansprichen gem. 8 94 SGB Xl und Kostenbeitrdge gem. § 92a SGB XI|
Prifen und Geltendmachung von Kostenersatzanspriichen gegen Erben gem. 8§ 102 SGB
Xl
Prifen und Geltendmachung von Anspruchen gegen Dritte gem. § 528 ff. BGB
Vermodgenseinsatz nach SGB Xl
Durchfiihren von dinglichen Sicherungen von Rickzahlungsanspriichen des Landkreises
(als ortlicher Trager der Sozialhilfe) durch Eintragen von Sicherungshypotheken,
Grundschulden und Verpfandungs-vermerken in das Grundeigentum sowie Vorbereiten
entsprechender Léschungsbewilligungen
Erstellen fachlicher Zuarbeiten und Erteilen von Auskinften
Sachbearbeitung von Wohngeldantragen
Durchfiihren der Abhilfeprifung bei Widerspriichen gegen erteilte Bescheide
Prifung von Wohngeldantragen im Rahmen des Vier-Augen-Prinzips
Geltendmachung von Ruckforderungsanspriichen
Durchfiihrung von Bul3geldprifungen gem. § 37 WoGG i. V. m. WoGVwV i. V. m. OWIG
Sachbearbeitung hinsichtlich der Gewéahrung von Bildungs- und Teilhabeleistungen nach
8 6b Bundeskindergeldgesetz fliir Bezieher von Wohngeld und Kinderzuschlag
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Aufgaben:
e Tatigkeitsausfiihrung im Jugendhilfeausschuss

e Vertreter des Jugendamtes im Innen- und AulRenverhdltnis (Verwaltung,
Jugendhilfeausschuss, Gremien, Fachverbande, Trager)

51/1 Sachgebiet Soziale Dienste/ Erzieherische Hilfen

e Prifen des Vorliegens einer Kindeswohlgefahrdung / Inobhutnahme von Kindern und
Jugendlichen (auch UMAS)

e Teilnahme und Mitarbeit in Arbeitskreisen und anderen Gremien

o Rufbereitschaft im Sozialen Dienst

e Allgemeine Beratung zur Forderung der Erziehung in der Familie

¢ Hilfe zur Erziehung fir Kinder, Jugendliche, junge Volljahrige (auch UMAS)

e Beraten, Schulen sowie Erlaubniserteilung fur Pflegefamilien

o Begleiten und Beaufsichtigen der Pflegefamilien/ Verwandtenpfleger und Pflegekinder
waéhrend der Dauer des Pflegeverhaltnisses

o Offentlichkeitsarbeit

e Adoptionsvermittlung

o Bedarfsfeststellung Eingliederungshilfe fur koérperlich, geistig und seelisch behinderte
Kinder, Jugendliche und junge Erwachsene (SGB IX und SGB VIII)

¢ Hilfeplanung/ Gesamtplanung/ integrierte Teilhabeplanung (ITP)

51/2 Sachgebiet Wirtschaftliche Jugendhilfe

o Fachlich gesteigerte Haushaltsplanung und Haushaltssachbearbeitung

¢ Finanzcontrolling Jugendamt

e Finanztechnische Umsetzung und Kontrolle aller vom Jugendamt in Anspruch
genommenen Bundes- und Landesmittel

¢ Finanzielle Abwicklung von Leistungen und vorlaufigen MaBhahmen zum Schutz ver von
jungen Menschen (auch UMAS)

e Bearbeitung von Antragen auf einmalige Leistungen fir junge Menschen

e Bearbeitung von Widerspriichen

o Erstellen von Statistiken und Auswertungen

e Anfertigen und Weiterleiten von Statistiken

¢ Neu: Erstellen, Weiterleiten und Auswertungen von Statistiken

e Erzielung von Einnahmen durch Kostenheranziehung, Geltendmachung von
Kostenerstattungen bei Zustandigkeitswechsel, Uberleitung bzw. Durchsetzung von
Anspriichen gegeniber anderen Leistungstragern

e Systemadministration LAMMkom Lissa, E-Rechung, DMS und EfA-Leistungen fur den
Bereich Jugendamt

e Rechtliche und finanzielle Bearbeitung von Leistungen der Eingliederungshilfe fir Kinder
und Jugendliche nach dem SGB IX

e Generieren von Einnahmen durch Uberleitung von Anspriichen, Durchsetzung von
Anspriichen gegentber anderen Leistungstradgern und Kostenheranziehung

e Haushaltssachbearbeitung

e Rechnungsbearbeitung

e Leistungsgewahrung
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Bearbeiten von Antragen zur Leistungsgewahrung nach 8§ 90 Abs. 3 und 4 SGB VIII auf
Gebuhrenubernahme bei Kindertagesbetreuung (Kita und Tagespflege)

Bearbeiten, Entscheiden und Zahlbarmachen von Antragen zur Leistungsgewahrung nach
dem UVG sowie laufende Fallbearbeitung

Geltend machen von lbergegangenen Anspriichen nach 8 5 und 7 UVG

Abhalten von Informations- und Beratungsgesprachen

Bearbeitung von Antragen auf Elterngeld

Geltendmachung von Ruckforderungsanspriichen

Durchfiihrung der Abhilfeprifung bei Widersprichen gegen erteilte Bescheide
Allgemeine Vorbereitungstatigkeiten, Beratungs- und Unterstitzungstatigkeiten nach § 18
SGB VIl und 8 52a SGB VIl sowie bei jungen Volljghrigen bei Durchsetzung des
Unterhaltsanspruches von beiden Elternteilen

Fuhrung von Beistandschaften gem. § 1712 ff. BGB

Durchfiihrung von Beurkundungen § 59 SGB VII|

51/3 Sachgebiet Spezialisierte Jugendhilfe und -férderung

Ausfuhren der Tatigkeiten des Verfahrenslotsen nach § 10 b SGB VIII

Teilnahme und Mitarbeit in Arbeitskreisen und anderen Gremien

Unterstiitzung der Leitung des Jugendamtes bei der Etablierung neuer und angepasster
Produkte

Vorbereiten und Fihren von Kostensatzverhandlungen in der Jugendhilfe

Durchfiihren des Vertragsmanagements

Durchfuihren des Fachcontrollings

Interdisziplindre Zusammenarbeit

Jugendhilfeplanung (gemar § 80 SGB VIII)

Vorbereiten des Jugendhilfeausschusses und aktive Mitarbeit

Umsetzung der Richtlinie zur Férderung von Projekten der Demokratieférderung, der
Vielfaltgestaltung und zur Extremismuspravention (Férderrichtlinie ,Demokratie leben!®)
Umsetzung der Aufgaben der Jugendarbeit/ Jungendsozialarbeit (gemaf 88 11-13 SGB
VI

Erzieherischer Kinder- und Jugendschutz (geman § 14 SGB VIII)

Ubernahme der rechtlichen und gesetzlichen Vertretung von leiblichen Kindern/
Jugendlichen im Rahmen der elterlichen Sorge vollstdndig oder in Teilbereichen
(Amtspflegschaft, Amtsvormundschaft) / geringfligig auch fir minderjahrige unbegleitete
Flichtlinge

Aufbau eines engen und vertrauensvollen Kontaktes zu den Kindern und

Jugendlichen/ geringfligig auch fir minderjahrige unbegleitete Fliichtlinge
Prozessvertretung in Rechtsangelegenheiten

Jugendbhilfe im Strafverfahren

Frihe Hilfen - Ausbau einer lokalen bzw. regionalen, interdisziplinaren Netzwerkstruktur
Koordinierender Kinderschutz — Beratungstatigkeit

Koordinierender Kinderschutz — Ausbau einer lokalen bzw. regionalen, interdisziplindren
Netzwerkstruktur

Durchfuihren der Fachberatung nach § 11 ThirKigaG fur Kindertageseinrichtungen und
Tagespflegepersonen

Beraten von Kindern mit besonderem Forderbedarf nach § 8 (3) ThiurKigaG

Anbieten von allgemeinen Beratungsangeboten flr Eltern
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o Gewadhrleisten eines bedarfs- und qualitatsgerechten Betreuungsangebots im Landkreis
Hildburghausen mit dem Bedarfsplan nach § 20 ThiurKigaG

e Durchfuihren regelméaBiger fachlicher Austauschgesprache mit den Fachberatern (intern
und extern)

¢ Umsetzen eines Angebotes der Kindertagespflege

e Mitwirken im Rahmen des Betriebserlaubnisverfahrens nach 8 45 SGB VIII sowie Melde-
und Dokumentationspflicht im Rahmen des Kinderschutzes gemali 8 47 (3) SGB VIl

e Beraten und Vermitteln zu Investitions- und Férderprogrammen sowie Modellprojekten des
Landes und Bundes

e Unterstutzen und fordern der Arbeit des Kreiselternbeirates nach § 13 ThirKigaG

e Schulsozialarbeit

¢ Planen, Organisieren und Durchfihren von Veranstaltungen

e Fordermittelsachbearbeitung

e Presse-, Offentlichkeits-, Netzwerk- und Informationsarbeit
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Aufgaben:
e Abwicklung von Vertragsangelegenheiten und Durchflihrung von Vergaben

Erarbeitung von fachlichen und rechtlichen Stellungnahmen
Durchfiihrung der amtsspezifischen Sachbearbeitung/ Fallbearbeitung
IT-Betreuung und Systemadministration Fachverfahren Advis

Netzwerkkoordination Integration und Migration

e FErarbeitung und Weiterentwicklung von Handlungsstrategien und Zieldefinitionen zur
Forderung der Integration von Auslandern (kreisliches Integrationskonzept)

o Aufbau und Pflege eines interdisziplindren Netzwerkes zur Integration von Auslandern im
Landkreis

e Mitarbeit in Uberregionalen Netzwerken zum Thema Migration, Mitglied der LAG
kommunaler Auslander- und Integrationsbeauftragter Thiringen

o Kooperationsstandort der Thiringer Ehrenamtsstiftung fir den Engagementfonds
.,Nebenan angekommen*

e Ansprechpartner fur Behdrden, Bildungseinrichtungen, weiteren Institutionen sowie
Privatpersonen bei Problemen, Fragen hinsichtlich zugewanderter Personen

Sozialberatung fir anerkannte Flichtlinge

Migrationsspezifische soziale Beratung und Betreuung fir anerkannte Flichtlinge im

Landkreis zu den Themen

e Grundlegende Informationen zum sozialen Leben sowie unverzichtbare Kkulturelle
Standards des Zusammenlebens in Deutschland

e Orientierungshilfen zur eigenverantwortlichen Lebensgestaltung

¢ Hilfe beim Zugang zu Behdrden, Fachdiensten, Leistungen und Integrationsangeboten

e Beratung zur L6sung sozialer Konflikte

¢ Informationen, Hilfe zur Beantragung von existenzsichernden Leistungen

o Hilfe bei Gesundheitsfiirsorge, Wohnungssuche, Zugang zu Bildungseinrichtungen und
Freizeitangeboten

52/1 Sachgebiet Auslander- und Personenstandswesen
e Bearbeitung von anhangigen Klageverfahren und Verfahren zum vorlaufigen Rechtsschutz
bei den Verwaltungsgerichten

Auslanderbehdrde
Bearbeiten auslanderrechtlicher Angelegenheiten nach dem Aufenthaltsgesetz (AufenthG),
der Aufenthaltsverordnung (AufenthV)
- Priufung des Erfordernisses eines Aufenthaltstitels im Bundesgebiet
- Prifung und Durchsetzung der Passpflicht fur Auslander im Bundesgebiet
- Erteilung, Verlangerung, Anderung, Ricknahme von Aufenthaltstiteln zum Zweck der
Ausbildung, der Erwerbstatigkeit
- Erteilung, Verlangerung, Anderung, Ricknahme von Aufenthaltstiteln aus
volkerrechtlichen, humanitaren oder politischen Griinden
- Prifung und Entscheidung Giber Aufenthaltstitel aus familiaren Griinden
- Bearbeiten aufenthaltsrechtlicher Angelegenheiten von Daueraufenthaltsberechtigten
Drittstaatsangehérigen
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Prifung und Entscheidung Uber die voribergehende Aussetzung der Abschiebung
(Duldung)

Stellungnahmen an die deutschen Auslandsvertretungen hinsichtlich der Erteilung
nationaler Visa (Zustimmungsvorbehalt), Verlangerung von Visa im Inland
Entscheidungen uber den Zugang zur Erwerbstatigkeit von Auslandern

Bearbeitung von Antrdgen zur Beschaftigungserlaubnis unter Beteiligung der
Bundesagentur fur Arbeit sowie der Beschaftigungsverordnung (BeschV)

Prifung der Berechtigung und Verpflichtung zum Integrationskurs

Uberprufung, Feststellung und Sicherung der Identitat des Auslanders
Erkennungsdienstliche Behandlung

Feststellung sowie Durchsetzung der Ausreisepflicht, Vollzug der Abschiebung
Sicherung der Abschiebung mittels Vorbereitungs-, Sicherungs-, Mitwirkungs-, oder
Uberstellungshaft

Beantragung der entsprechenden Abschiebungshaft Uber das zustandige Amtsgericht
Prifen und Abschliel3en von Verpflichtungserklarungen hinsichtlich der Haftung fir den
Lebensunterhalt eines Auslanders

Bearbeitung und Beratung zum beschleunigten Fachkréfteverfahren

Umfassende Beratung und Durchsetzung der Mitwirkungspflichten des Auslanders im
Bundesgebiet

Ausstellen deutscher Passersatzpapiere fir Ausléander, sowie Ausstellung und
Verlangerung von Reiseausweisen fur Auslander

Fuhren der Auslanderdatei unter Beachtung des Gesetzes UUber das
Auslanderzentralregister (AZRG)

Bearbeiten auslanderrechtlicher Angelegenheiten nach dem Gesetz Uber die allgemeine
Freizugigkeit von Unionsbirgern (FreizigG/EU)

Prufung der RechtméaRigkeit der Einreise und des Aufenthalts von Unionsburgern
Prifung des Aufenthaltsrechts von drittstaatsangehérigen Familienangehdrigen von
Unionsburgern

Verlustfeststellung des Freizligigkeitsrechts

Prifung und Feststellung des Daueraufenthaltsrechts

Bearbeiten asylrechtlicher Angelegenheiten nach dem Asylgesetz (AsylG)

Entgegennahme des Asylgesuchs, Weiterleitung an eine Aufnahmeeinrichtung sowie
die erkennungsdienstliche Behandlung der um Asyl nachsuchenden Person
Anordnung der Zurtickschiebung von unerlaubt eingereisten Personen

Beantragung von Abschiebehaft bei unerlaubt eingereisten Personen

Verwahrung von Unterlagen

Bearbeitung von landesinternen und landeribergreifenden Umverteilungsantragen
Ausstellung und Verlangerung der Aufenthaltsgestattung sowie Uberpriifung,
Anordnung und Streichung von Auflagen

Anordnung, Streichung sowie Durchsetzung der raumlichen Beschrankung, Prifung
von Antragen zum Verlassen des zugewiesenen Aufenthaltsbereichs

Ausschreibung  zur  Aufenthaltsermittiung im AZR  sowie  polizeilichen
Fahndungssystemen

e FErarbeitung von Stellungnahmen zu anhangigen Klageverfahren und Verfahren zum
vorlaufigen Rechtsschutz sowie fachamtliche Begleitung von Gerichtsterminen
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Bearbeiten von Anfragen sowie Statistiken, Erstellen von Zuarbeiten und fachlicher
Austausch mit Behérden und anderen Stellen in ausléanderrechtlichen Angelegenheiten
Erstellen von Stellungnahmen an die Einblrgerungsbehdérde

Personenstandswesen

Staatsangehorigkeitsbehorde

- Einbirgerung von Auslandern gemafd Staatsangehdrigkeitsgesetz (StAG)

- Ausstellung der Einburgerungsurkunde in den deutschen Staatsverband

- Feststellung des Verlusts der deutschen Staatsangehdrigkeit

- Feststellung der deutschen Staatsangehdrigkeit auf Antrag

- Ausstellung des Staatsangehorigkeitsausweises bei berechtigtem Interesse

- Ubermittlungen  zu staatsangehdrigkeitsrechtlichen  Entscheidungen an die
Registerbehdrde (Register EStA - Entscheidungen in
Staatsangehdrigkeitsentscheidungen)

- Statistische Erhebungen zu den Einbirgerungen

- Zusammenarbeit mit Verfassungsschutzbehérden

- Widerspruchsbearbeitung Staatsangehorigkeitsrecht

Ausfuhren der Fachaufsicht im Standesamtswesen flr die kreisangehérigen Stadte und
Gemeinden (gemeindliche Standesamter)

Offentlich-rechtliche Namensanderung gemaR dem Gesetz (iber die Anderung von
Familiennamen und Vornamen (NamAndG) sowie der Allgemeinen Verwaltungsvorschrift
zum Namensanderungsgesetz (NamAndVwV)

Widerspruchsbearbeitung Offentliches Namensrecht

52/2 Sachgebiet Asyl

Systemadministration fur das Fachverfahren Lammkom Lissa
Durchfiihrung der amtsbezogenen Haushaltssachbearbeitung
Koordination der externen Dienstleister der Gemeinschaftsunterkiinfte

Leistungssachbearbeitung

Leistungsgewahrung nach dem Asylbewerberleistungsgesetz (AsylbLG)

Leistungen in besonderen Féllen unter Anwendung des SGB XII, sowie Teil des SGB IX
(gemaf § 2 AsylbLG)

Gewahrung von Grundleistungen nach dem § 3 AsylbLG

Gewahrung von Leistungen bei Krankheit, Schwangerschaft und Geburt, Koordinierung
der Ubernahme von Krankenbehandlungen

Heranziehung zu Arbeitsangelegenheiten, sonstige Malinahmen zur Integration

Prifung und Durchsetzung von Anspruchseinschrankungen geman § la sowie § 1 Abs. 4
AsylbLG

Priufung der Gewadhrung von sonstigen Leistungen, die im Einzelfall zur Sicherung des
Lebensunterhalts oder der Gesundheit unerlasslich sind

Prifung, Bearbeitung und Geltendmachung von Erstattungsanspriichen zwischen den
Leistungstragern

Prifung, Geltendmachung und ggfs. Uberleitung von Erstattungsanspriichen gegeniiber
weiteren juristischen bzw. natirlichen Personen nach § 2 AsylbLG i. V. m. 88 93, 94 SGB
Xl

Fuhren der Asylbewerberleistungsstatistik

31




Landkreis Hildburghausen Dezernat Il Stand: 01/2026
52 - Amt fiir Migration

e Widerspruchsbearbeitung nach den Vorschriften des Sozialgerichtsgesetzes (SGG)

e Priufung, Bearbeitung und Geltendmachung von Erstattungsanspriichen zwischen den
Leistungstragern

e Beantragung, Durchsetzung der Kostenerstattung gemaR der  Thiringer
Flichtlingskostenerstattungsverordnung (ThurFIGKEVO)

¢ Haushaltssachbearbeitung

Unterbringung und Unterkunftsverwaltung

e Aufnahme und Unterbringung von  Flichtingen nach dem  Thiringer
Flichtlingsaufnahmegesetz (ThurFIUAG) i.V.m. dem Asylgesetz

e Aufnahme und Unterbringung von Spataussiedlern nach der Thiringer Verordnung Uber
die Aufnahme, Verteilung und vorlaufige Unterbringung von Spéataussiedlern (ThirSAVO)

e Beantragung, Durchsetzung der Kostenerstattung gemaf der ThurFIGKEVO, sowie der
Kostenerstattung in Sonderfallen

e Unterkunftsverwaltung und Bewohnermanagement

o Ausfuhrung des Beschaffungswesens, Vorbereitung und Durchfiihrung von Vergaben
nach VOB / VOL

e Bearbeitung von Antragen auf Einzelunterkunft/Umverteilung innerhalb der
Gemeinschaftsunterkiinfte des Landkreises

e Anschlussunterbringung bei anerkannten Fliichtlingen, nach Abschluss der 6ffentlich-
rechtlichen Unterbringung

e Koordinierung der Belegung der Gemeinschaftsunterkinfte

¢ Unterhaltung der Gemeinschaftsunterkiinfte

o Administrative Verwaltung der Gemeinschaftsunterkiinfte

e Kontrollieren und Umsetzen der Betreiberpflichten in den Einzel- und
Gemeinschaftsunterkiinften fur Fliichtlinge des Landkreises Hildburghausen

¢ Aufrechterhalten der Ordnung und Sauberkeit der Unterkiinfte sowie der Aul3enanlagen

e Durchsetzen der Satzung und Hausordnung Uber die Gemeinschafts- und
Einzelunterkinfte im Landkreis Hildburghausen

e Ausstellung von Besuchserlaubnissen

e Unterstutzen bei Ein-/ Um- und Ausziigen

e Koordinierung der Abfallentsorgung fir Leistungsempfanger in Einzelunterbringung

e Akquise von Unterkinften zur Unterbringung von Gefliichteten

e Mietvertragsgestaltung, sowie Kontrolle der laufenden Mietvertrage,
Nebenkostenabrechnungen sowie Einhaltung der Mieterpflichten gemal BGB

e Durchfiihrung der An- und Entmietung von Objekten

e Prifung von Schadensfallen in den  Objekten, Geltendmachung von
Schadensersatzansprichen

e Koordinierung der Hausmeister, sowohl intern als auch des externen Dienstleisters

e Koordinierung des Sicherheitsdienstes in den Gemeinschaftsunterktinften
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Aufgaben:

63/1 Bauaufsichts- und Denkmalschutzbehorde

Prufen von Bauantragen und Bauvoranfragen auf Genehmigungsfahigkeit

Erstellen von Bescheiden zur Erteilung bzw. Versagung von Baugenehmigungen
Durchfiihren der Abhilfepriifung bei Widersprichen, in technischer Hinsicht —
Baugenehmigungsverfahren

Beraten von Bauwilligen und Architekten/ Objektplanern in baurechtlichen, gestalterischen
und technischen Fragen

Uberwachen baulicher Anlagen (Standsicherheit und Brandschutz), Durchfiihren von
Kontrollen und ggf. Erlassen von Anordnungen

Baurechtliche Beurteilung/ Stellungnahme im Rahmen von Genehmigungsverfahren nach
anderen  oOffentlich-  rechtlichen  Vorschriften  (Bundesimmissionsschutzgesetz,
Wassergesetz etc.)

Durchfiihren der Aufstellungs- und Gebrauchsabnahme fir fliegende Bauten
Verfahrensbetreuung ,DMS*

Verfahrensbetreuung ,PROSOZ-Bau*

Durchfiihrung/ Ansprechpartner — Transferprogramm Thringen ,Digitaler Bauantrag®
Klaren juristischer Anfragen im Einvernehmen mit dem Rechtsamt

Anfertigen von Stellungnahmen zu Gesetzesentwiirfen aus fachlicher Sicht

Mitwirkung bei verwaltungsgerichtlichen Verfahren

Vornehmen von Abhilfeprifungen im Widerspruchsverfahren und Vorlage an die
Widerspruchsbehoérde

Erstellen von Zuarbeiten zu Gerichtsverfahren im Einvernehmen mit dem Rechtsamt
Bearbeitung von Baulasten gemalR Thiringer Bauordnung / BauGB

Registratur der Antrage sowie Verknipfung mit der Grundstucksdatei

Abforderung notwendiger Unterlagen, Anfertigung von Kopien Lageplane

Vorbereitung der Verpflichtungserklarungen zur Unterzeichnung durch die am
Baulastverfahren Beteiligten und vorhergehende Aufklarung der Unterzeichner; ggf.
Beteiligung eines Notars zur 6ffentlichen Beglaubigung

Erstellung der Eintragungsverfiigung zur Eintragung in das Baulastenverzeichnis
Ausfertigung der Baulastenblatter und Benachrichtigung/Verteilung an die Beteiligten
Bearbeitung von Antragen auf Loschung von Baulasten; Anhorung der Beteiligten;
Prifung des offentlichen Interesses am Fortbestand der Baulast mit Bezug auf die
diesbezlglichen Baugenehmigungen und die aktuelle Rechtslage

Erstellung der Léschungsverfligung zur Léschung aus dem Baulastenverzeichnis
Bearbeitung von Fortfiihrungsnachweisen des Katasteramtes und Ubertragung der
Baulasten auf den neuen Flurstticksbestand

Bearbeitung von Baulasten im Rahmen von Umlegungs-, Bodenordnungs- und
Flurneuordnungsverfahren

Auskunftserteilung aus dem Baulastenverzeichnis und Fertigung von Ausziigen
Erstellung von Kostenbescheiden

Haushaltssachbearbeitung Bauamt

Prifung von Rechnungen und Erstellung von Auszahlungsanordnungen

Erstellung von Annahmeanordnungen fur Gebuhrenbescheide

Haushaltsplanung fur die Haushaltsstellen der Allg. Bauverwaltung, Bauaufsicht, Unt.
Denkmalschutzbehérde, Wohnbauférderung

Jahresabschluss sowie Priifung und Beantragung der Ubertragung von Haushaltsresten
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Durchfiihren der formalen Antragsprifung sowie Erstellen von Zuarbeiten im Rahmen von
Baugenehmigungsverfahren

Erstellen von Kostenbescheiden fir fliegende Bauten

Vollzug des Bauordnungsrechtes zum Schutz des offentlichen Raumes und der
Nachbarinteressen

Planungsrechtliche Prifung der nachtraglichen Genehmigungsfahigkeit von baulichen
Anlagen sowie Kontrolle der ordnungsgemafen Ausfilhrung von Baumaflinahmen
Juristische Mitarbeit im baurechtlichen Widerspruchsverfahren

Erteilen von denkmalschutzrechtlichen Erlaubnissen

Erarbeiten von denkmalschutzrechtlichen Stellungnahmen als Trager 6ffentlicher Belange
im Rahmen der Bauleitplanung und weiterer Planverfahren

Bearbeiten von Fordermittelantragen inkl. Verwendungsnachweisprifung fur Férderungen
im Bereich Denkmalschutz/-pflege

Beraten von Eigentiimern/Bautragern denkmalgeschutzter Objekte

Erfassen des Denkmalbestandes im Landkreis und Erteilen diesbeziiglicher Auskiinfte
Ausstellen von Bescheinigungen zur Erlangung von Steuerverglnstigungen fir
denkmalgeschiitzte Gebaude

63/2 Bauleitplanung

Mitwirken bei der Erarbeitung von Bauleitplanentwurfen

Fachliche Unterstitzung bei der Prifung und Genehmigung von Bebauungsplanen
Erarbeiten von Stellungnahmen des Landkreises als beteiligter Trager 6ffentlicher Belange
Erarbeiten von Stellungnahmen fiir die Antragsbearbeitung auf Wirtschaftsférderung
Allgemeine Aufgaben der stadtebaulichen Planung

Bearbeiten von Bauanzeigen

Bearbeiten von Abgeschlossenheitsbescheinigungen

Erteilen fachlicher Auskunfte

63/3 Wohnbaufdrderung

Offentlichkeitsarbeit

Beraten im Rahmen der Wohnbauforderung

Erteilen von Wohnberechtigungsscheinen und Freistellungsbescheiden

Fordern von Neubau und Erwerb, Modernisierung und Instandsetzung von
Eigenwohnraum

Aufgaben des kommunalen Behindertenbeauftragten
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DEZERNAT I

32 - Amt fur Ordnung, Sicherheit und Verkehr

Aufgaben:

Mitarbeit im Katastrophenschutzstab als stéandiges Mitglied (Vertreter Ordnungsamt)
sowie als Leiter des Verwaltungsstabs

Auslbung der Fachaufsicht (RechtmaRigkeits- und ZweckmaRigkeitskontrolle) Gber die
kreisangehdrigen Gemeinden auf dem Gebiet allgemeinen Ordnungsrechts, dem Pass-,
Personalausweisrecht sowie dem Melderecht

Mitarbeiten im Fachbeirat des Rettungsdienstzweckverbandes Sudthiringen

Leiten der Schadenskommission bei auRergewdhnlichen Schadensereignissen

32/1 Sachgebiet Allgemeines Ordnungsrecht

Erteilung, Verlangerung, Versagung sowie Einziehung von jagdrechtlichen Erlaubnissen —
Jagdscheine-, einschl. der Erlaubnisse zur Bejagung in befriedeten Bezirken
Uberwachung aller Regelungen zur einheitlichen Jagdausiibung

Feststellung und Gestaltung von Jagdbezirken und deren Grenzen

Mafinahmen zur Sicherstellung des Jagdschutzes und zur Wild-Schadensverhitung
Zustimmungsverfahren/ Beanstandungsverfahren bei der Verpachtung von Teilen eines
Jagdbezirkes

Rechtsaufsicht tber die Jagdgenossenschaft/ Angliederungsgenossenschaften
Maflinahmen zur Bekampfung von Wildseuchen

Vorbereitung und Durchfiihrung von Jagerprifungen

Bildung und Vorsitzfiihrung des Jagdbeirates

Beratung und Unterstiitzung der Hegegemeinschatft

Erfassen, Pflegen, Prifen und Uberwachen von Daten im Bereich Jagdbehorde
Durchfiihren der Jagd- und Jagdscheinstatistik

Erteilen und Verlangern von jagdrechtlichen Erlaubnissen (Jagdscheine und
Auslanderjagdscheinen)

Erteilen von Erlaubnissen zur Bejagung in befriedeten Bezirken

FUhren des Fischereikatasters

Bestellen von Fischereiaufsehern/ Fischereiaufsicht

Organisieren der Fischereiprifung

Rechtsaufsicht tiber die Fischereigenossenschaften

Haushaltssachbearbeitung

Vollziehen des Prostituiertenschutzgesetzes

Vollziehen des Heilpraktikergesetzes

Vollziehen des Thiringer Bestattungsgesetzes

Uberwachen und Kontrollieren von Badeanstalten (Hallenbader, Freibader und
Baggerseen)

Umsetzen des Erlaubniswesens

- Bearbeiten von Motorsportveranstaltungen

- Bearbeiten des Kleingartenwesens

- Bearbeiten von Lotterie und Ausspielung

- Bearbeiten des Sammlungsrechts

Fuhren der Ubersichten zu Stiftungen, jiidischen Friedhdfen und Kriegsgrabern
Bearbeiten von Anliegen des Pass-, Personalausweis- und Melderechts

Bearbeiten von Anliegen des Allgemeinen Ordnungsrechts

35




Landkreis Hildburghausen Dezernat Il Stand: 01/2026

32 — Amt fiir Ordnung, Sicherheit und Verkehr

Bearbeitung von waffenrechtlichen Antragen — Vollzug des Waffenrechts

- Erteilen waffenrechtlicher Genehmigungen

- Widerruf und Rucknahme erteilter Genehmigungen sowie
Sicherstellungsanordnungen

- Durchfiihren von Kontrollen und Prifungen

- Ausfuhren sonstiger Aufgaben im Bereich des Waffenrechts

Widerspruchsbearbeitung

Beteiligung im Rahmen von Ordnungswidrigkeitsverfahren bei VerstéRen gegen das

Waffenrecht

Vorbereiten und Veranstalten von Fischerprifungen

Auslbung der Fischereiaufsicht einschlieBlich Dienst- und Fachaufsicht Uber die

Fischereiaufseher

Waffenrecht

- Erteilen waffenrechtlicher Genehmigungen

- Durchfiihren von Kontrollen und Prifungen

- Ausfuhren sonstiger Aufgaben im Bereich des Waffenrechts

Bearbeitung von fischereirechtlichen Antragen und Vollzug des Fischereirechts

Vollzug des Wirtschaftsstrafrechts im Wege der gewerberechtlichen Sachbearbeitung

Bearbeitung erlaubnispflichtiger Gewerbetatbestande des Uberwachungspflichtigen und

Stehenden Gewerbes

Bearbeitung erweiterter erlaubnispflichtiger Gewerbetatbestande

Bearbeitung von Antragen auf Reisegewerbe und Marktgewerbe

Vollzug des Thiringer Gaststattengesetzes

Vollzug des Thiringer Spielhallengesetzes

Vollzug des Ladendéffnungsgesetzes

Aufsicht Uber die bevollmachtigten Bezirksschornsteinfeger und Gewaéhrleistung der

Brandsicherheit, insbesondere Disziplinarrechtliche MalRnhahmen

Administration der Fachsoftware Geve4

Organisieren, Koordinieren und Kontrollieren von Verkehrssicherheitsaufgaben im

Landkreis Hildburghausen

Bearbeiten von Antragen auf Erteilung verkehrsrechtlicher Anordnungen

Bearbeiten von Antragen auf Erteilung von Ausnahmegenehmigungen nach StvVO

Durchfihren von Verkehrsschauen sowie Festlegen verkehrsrechtlicher und

verkehrsregelnder Manahmen

Anhdrung und Mitwirken an Vorhaben als Trager offentlicher Belange

Bearbeiten, Koordinieren und Kontrollieren des gewerblichen Personen- und

Guterverkehrs im Landkreis

32/2 Sachgebiet Brand- und Katastrophenschutz, Rettungsdienst

Prifen der Konzeptionen zur Gefahrenabwehr

Durchfiihrung des Beschaffungswesens flr Fahrzeuge, Ausristung, Ausstattung,

personliche Schutzausristung

Mitarbeiten im Katastrophenschutzstab

Ausuben von Téatigkeiten im Bereich des Rettungsdienstes

Koordinieren entsprechender Ausbildungen fir den Rettungsdienst, Brand- und

Katastrophenschutz in Zusammenarbeit mit dem Kreisbrandinspektor

Sachbearbeitung im vorbeugenden Brandschutz

- Beratung und Auskunftserteilung zu Fragen des baulichen, anlagetechnischen und
organisatorischen Brandschutzes
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- Organisation, Durchfihrung und Auswertung von Gefahrenverhitungsschauen
einschliel3lich Nachschauen
- Erstellung von brandschutztechnischen Stellungnahmen
- Erstellung und Fortschreibung von Feuerwehrplanen, Gefahrenabwehrplanen sowie
Planungen und Beratungen zur vorbeugenden Gefahrenabwehr
- Prifung von Brandschutzkonzepten und deren Umsetzung
- Feuerwehrtechnische Abnahme von brandschutztechnischen Einrichtungen
einschliel3lich Verwaltung der LandkreisschlieRung
o Aufgabenwahrnehmung in der Funktion als Kreisbrandinspektor
- Beratung und Unterstitzung der kreisangehorigen Gemeinden bei der
Aufgabenerfillung im 6rtlichen im Brandschutz und der 6rtlichen Allgemeinen Hilfe
- Sicherstellung und Kontrolle der Aufgabenerfillung im Uberdértlichen Brandschutz, der
Uberdrtlichen Allgemeinen Hilfe sowie des Katastrophenschutzes des Landkreises
- Leitung der Kreisbrandinspektion; Austibung der Funktion als Dienstvorgesetzter der
Kreisbrandmeister
- Aufsicht Uber die Feuerwehren und Hilfsorganisationen bei EinsatzmafRnahmen
- FoOrderung der interkommunalen Zusammenarbeit, sowie Integration und
Unterstlitzung der Jugendarbeit sowie der Brandschutzerziehung und
Brandschutzaufklarung
- Prifungen und Bestatigung von Lehrgangsanmeldungen TLFKS
- Teilnahme an Dienstbesprechungen des Landes
- Wahrnehmung von Aufgaben in verschiedenen Gremien, insbesondere als Mitglied der
AG KBI und des Fachbeirates Leitestelle
- Mitwirkung im Fuhrungsstab / Katastrophenschutzstab des Landkreises durch
Ubernahme organisatorisch-administrativer oder operativ-taktischer
Stabsdienstfunktionen
e Aufstellen der Einsatzplanung nach § 6 Abs. 1 Nr. 1 und 3 ThiurBKG
- Objektbezogene Einsatzplanung
- Ereignisbezogene Einsatzplanung
o Erstellen von Alarmierungskarten
e Durchfiihren des operativen Brandschutzes / der Allgemeine Hilfen
e Unterstiitzen der Stadte und Gemeinde bei deren Aufgabenerfillung
¢ Fordermittelsachbearbeitung
e Zusammenarbeit mit der Leitstelle des Rettungsdienstzweckverbandes Siudthiringen
e Vorbereiten und Begleiten der Ausbildung an der Landesfeuerwehrschule
¢ Anfertigen von Statistiken
e Bearbeiten von Auszeichnungsantragen zu Orden und Ehrenzeichen
e Mitarbeiten in der kreislichen Schadenskommission bei Elementarschaden
e Prifung, Wartung/Pflege und Instandsetzung der  Atemschutztechnik im
Feuerwehrtechnischen Zentrum und in den Stltzpunktfeuerwehren
e Sicherstellung der Einsatzbereitschaft aller Fahrzeuge einschlieB3lich Geratetechnik und
Ausrustung des uberdrtlichen Brandschutzes in den Stitzpunktfeuerwehren sowie in den
Katastrophenschutzeinheiten
e Organisation und Durchfiihrung der Kreisausbildung im Feuerwehrtechnischen Zentrum
o Tatigkeit als Zugfiihrer des Gefahrgutzuges (GGZ)
e Lagerhaltung fir Lagerbestdnde des Landkreises und des Katastrophenschutz-
Landeslagers Sid des Freistaates Thuringen
e Priufung der ortsveranderlichen, elektronischen Betriebsmittel gemarR DGUV 203-049 fir
den ortlichen und Uberortlichen Brandschutz sowie KatS
e Haushaltssachbearbeitung sowie Erstellung der Gebuhrenbescheide fiir das FTZ
e Revision der Druckminderer
e Organisation und Durchftihrung der Kreisausbildung im Feuerwehrtechnischen Zentrum
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Gefahrenabwehrplanung und  Katastrophenschutzplanung fur den  Landkreis
Hildburghausen

Prifen und Sicherstellen der Einsatzbereitschaft der Fahrzeuge und Ausriistung fur den
Katastrophenschutz

Aufbau der Katastrophenschutzeinheiten und Organisieren der Aus- und Weiterbildung fur
Fuhrungs- und Einsatzkrafte

Aufbau des Katastrophenschutzstabes und Organisieren der Aus- und Weiterbildung der
Stabsmitglieder

Mitarbeiten im Katastrophenschutzstab bei Katastrophen und Grol3schadensereignissen
Beraten in allgemeinen Fragen und Erstellen von Zuarbeiten im Brand- und
Katastrophenschutz

Anfordern, Verteilen und Kontrollieren der Verwendung von Foérdermitteln des Bundes fur
den Katastrophenschutz

Ausgeben von Fordermitteln des Landkreises zur Aufgabenerfillung im
Katastrophenschutz und Prifen der Mittelverwendung

Sicherstellung und Aufrechterhaltung des VPN Tunnels fir die Datenibertragung durch
die Autorisierte Technische Stelle im LKA (ATS) in der Fernmeldebetriebsstatte im
Kreisfeuerwehrzentrum i. V. m. dem iTK Client und der Funkdatenbank zum iTM Server
mit NCP-Client

Begleitung und Durchfuhrung der erforderlichen System-Updates

Durchfiihrung der notwendigen Updates der Digitalfunkgerate an derzeit 250 Fahrzeugen
und ca. 1.200 Handfunksprechgeraten (mindestens 2-mal pro Jahr nach
Herstellervorgaben!)

Fehlermanagement i. V. m. Reklamationsbearbeitung

Ausbildungsfiihrung und Informationsweitergabe

Funknetzplanung und Uberwachung (Digitalfunk)

Koordination und Durchfiihrung der Kreisausbildung ,Digitalfunk®

Uberwachung und Sicherstellung der Funk-Konfiguration des Landkreises beziiglich des
Betriebs der Relaisstellen fur den Gleichwellenfunk

Zusammenarbeit der DTS mit der ATS im Landeskriminalamt

Zusammenarbeit der DTS mit den Funkeinsatzzentralen (FEZ) der Stltzpunktfeuerwehren
Betreuung der Fernmeldebetriebsstétte im Kreisfeuerwehrzentrum

Durchfiihrung des Qualitatsmanagements Simba N3 (Prifung der Alarmierung auf der
Grundlage der AAO und deren Statistik)

Betreuung und Weiterentwicklung der Systeme KATWARN und MoWas

Anbindung der Sirenen an das Tetra Digitalfunknetz im Zuge des
»oirenenanbindungserlasses®

Unterstitzung der Kommunen bei der Einfuhrung von elektronischen Sirenen mit
Schallbechern

Umsetzung des Projekts ,digitale Alarmierung” fir den LK-HBN

32/3 Sachgebiet Fahrerlaubnis- und Zulassungsbehdrde

Spezielle Aufgaben Fahrerlaubniswesen

Spezielle Aufgaben KFZ-Zulassungsbehdrde

Allgemeine Beratung, Auskunftserteilung, Datenerfassung/-pflege

Erledigen von Sonderaufgaben als Hauptsachbearbeiter/in Fahrerlaubniswesen
Bearbeitung von Fahrerlaubnisangelegenheiten (Erteilung, Verlangerung, Umschreibung,
Erteilungen von Fahrerkarten, Erteilung von Fahrerlaubnissen zur Fahrgastbeférderung)
bei Fahrerlaubnissen aller Art

- Ersterteilung, Erweiterung oder Verlangerung von Fahrerlaubnissen
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- Umschreibung einer Sonderfahrerlaubnis
- Umschreibung auslandischer Fahrerlaubnisse
- Erteilung von Fahrerkarten
- Erteilung oder Verlangerung von Fahrerlaubnissen zur Fahrgastbeforderung
- Ersatzfuhrerscheine
- Ausstellung von internationalen Fiihrerscheinen
e Fahrerlaubnis auf Probe / Negativreinigung im Fahreignungsregister
e Fahreignungsbewertungssystem ,Mehrfachpunktetater®
e Uberwachung von Fahrerlaubnissen
e Aberkennung bzw. Anerkennung einer auslandischen Fahrerlaubnis (sowohl die
deutschen Staatsangehorigen als auch Angehdrigen anderer Staaten)
e Tatsachenermittiungen Dritter Uber Eignungszweifel bei Flhrerscheininhabern
e Entziehung von Fahrerlaubnissen
¢ Neuerteilung von Fahrerlaubnissen
e Bearbeitung von Aufgaben der Fihrerscheinbehérde
e Durchfiihrung des gesetzlich vorgeschriebenen Umtauschs von Papierfihrerscheinen in
einen EU-Kartenfuhrerschein nach Anlage 8e FeV
¢ Haushaltssachbearbeitung
e Erfullen administrativer und organisatorischer Aufgaben im Bereich Zulassung
- Administrative Betreuung der fachdienstspezifischen Software IKOL-KFZ
- Stammdatenverwaltung der fachdienstspezifischen Software IKOL-KFZ
- Beschaffen, Verwalten, Ausgabe und Nachweisfihrung
- Auskunftserteilung
- Organisatorische Betreuung
e Bearbeiten von Erst- und Wiederzulassung, Abmeldung und Umschreibung fur
Kraftfahrzeuge aller Art
e Bearbeiten von I-KFZ Onlinezulassungen, AulRerbetriebsetzungen, Halteranderungen
¢ Verwalten und Bearbeiten spezieller Kennzeichen
e Prifen und Bearbeiten der 13 EG-FGV-Gutachten und ausfiillen des
Genehmigungsbogens (Fahrzeuge mit Sonderaufbauten)
o Widerspruchsbearbeitung im Bereich der Zulassungsbehoérde
e Bearbeiten von Fahrtenbuchauflagen
e Bearbeiten, Priifen sowie Entscheiden tber Antrage bezlglich
- Neuzulassung, Tageszulassung, Wiederzulassung, Aulerbetriebsetzung,
Umschreibung, Umkennzeichnung
- Zulassung von Gebrauchtwagen innerhalb oder au3erhalb der EU
- Halteranderungen/ Adressanderungen
- Kurzzeitkennzeichen, Ausfuhrkennzeichen, Wechselkennzeichen,
Saisonkennzeichen, Oldtimerkennzeichen
- Erteilung der Betriebserlaubnis gem. § 21 StVZO sowie fir freiwillige Zulassungen im
Sinne des § 3 Abs. 4 FZV )
- Prifung und Eintragung technischer Anderungen gem. § 19, 21 StvVZO
- Fuhren des Anhangerverzeichnisses
e Austben von Vollzugstatigkeiten im Rahmen des Aul3endienstes
e Uberwachen der Einhaltung der Versicherungs- und Steuerpflicht sowie der
Verkehrssicherheit
e Bearbeiten allgemeiner Anfragen sowie Erteilen von Auskinften aus dem
Fahrzeugregister
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39 - Veterinar- und Lebensmitteliberwachungsamt

Aufgaben:

Amtstierarztliche  Tatigkeiten  (Tierseuchenbekampfung,  Tierschutz,  Tierische
Nebenprodukte, Lebensmitteliiberwachung, Tierarzneimitteliberwachung, Fachliche
Stellungnahmen & Kontrolle EU-Subventionen)

Dezentrale Rechtsberatung/ Bearbeitung rechtlicher Sachverhalte

Dezentrale EDV-Betreuung (Betreuung der Fachanwendungen im Fachdienst)
Dezentrale Abhilfepriifung und Widerspruchsbearbeitung (soweit Kreis zustandig)
Dezentrale Haushaltssachbearbeitung

Ernéhrungsnotfallversorgung

Verwaltung der Dienstfahrzeuge, Betreuung Dienstwagen in eigner Zustandigkeit
Qualitatsmanagement

Bearbeitung Abrechnung Monitoring

Tierschutz-, veterinar- und lebensmittelrechtliche Umsetzung von amtstierarztlichen
Beurteilungen und Gutachten in Absprache mit dem Amtsleiter

Erarbeitung von Stellungnahmen und Verrichtung von Zuarbeiten

Ausfihrung in der allgemeinen veterinarspezifischen und tierschutz-rechtlichen
Sachbearbeitung

Mitwirken bei der Verwaltungsrechtlichen Koordinierung des Amtes fir Veterinar und
Lebensmitteliiberwachung

Beratungstatigkeit im Amt fur Veterinér- und Lebensmitteliiberwachung
Verwaltungsrechtliche Begleitung bei der Vorbereitung sowie der Umsetzung von
geeigneten Schutzmalinahmen gemal’ dem Tierschutz und der Lebensmitteliiberwachung
Prifung und Beantragung von Fordermitteln und Mehrbelastungsausgleich

Laufende Bearbeitung der eingehenden Rechnungen

Erstellung der Vorkontierungen

Abrechnung ambulante und gewerbliche Fleischbeschau

Einzahlung von Bareinnahmen

Bestellungsbearbeitung und —planung

Beschaffung von Arbeitsmaterial und Dienstkleidung

39/1 Sachgebiet Tierschutz/ Tierseuchenbekampfung/ Tierarzneimittelbekdmpfung

Uberwachung und Vollzug des Tierschutzgesetzes sowie aller tierschutz- und
tierseuchenrechtlichen Vorschriften in Nutztierhaltungen, Tierheimen und privaten
Tierhaltungen, auch nach EU-Subventionsgesichtspunkten

Durchfiihrung von Verwaltungstatigkeiten sowie Be- und Erarbeitung von Statistiken
Kontrolle von Tiertransporten, der Ein- und Ausfuhr von Tieren und tierischen
Erzeugnissen sowie Probenahmen im Tierbestand

Mitwirkung bei der Bearbeitung von Verwaltungs- und Ordnungswidrigkeitsverfahren
einschlie3lich Anwendung fachspezifischer Software

Beratung von Birgern und Tierhaltern

39/2 Sachgebiet Lebensmitteliberwachung

Dezentrale Rechtsberatung/ Bearbeitung rechtlicher Sachverhalte

Dezentrale EDV-Betreuung (Betreuung der Fachanwendungen im Fachdienst)
Dezentrale Abhilfeprifung und Widerspruchsbearbeitung (soweit Kreis zustandig)
Verwaltung der Dienstfahrzeuge, Betreuung Dienstwagen in eigner Zustandigkeit
Durchfuhrung von Betriebskontrollen und Erlass von lebensmittelrechtlichen Malinahmen
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¢ Probeentnahmen nach Probeplan sowie in auRerordentlichen Fallen
e Fertigen von Stellungnahmen als Trager offentlicher Belange

e Einschreiten bei Schnellwarnungen

e Durchfiihrung von allgemeinen Lebensmittel-Beratungen

e Be- und Erarbeitung von Statistiken
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Aufgaben:

Durchfihren  des  amtsarztlichen  Sprechstundenbetriebs  einschliel3lich  des
Gutachtendienstes

Uberwachen der Gesundheit nach Asylbewerberleistungsgesetz in Kooperation mit dem
Amt fir Migration einschlief3lich Organisieren des Impfwesens

Einleiten und Uberwachen von MaRnahmen zur Verhiitung und Bekampfung tbertragbarer
Erkrankungen

Pravention und Gesundheitsférderung

Ubernahme kinder- und jugendarztlicher Tatigkeiten im Vertretungsfall

Auslibung der Medizinalaufsicht und Aufsicht Gber Leichenwesen
Fordermittelmanagement

Widerspruchsbearbeitung

Schnittstelle im Rahmen der Umsetzung des Digitalisierungsprojektes im Landratsamt
Hildburghausen

Systemadministrator und  Fachverfahrensverantwortlicher der Programme im
Gesundheitsamt

Zuarbeit im Rahmen des Digitalisierungsprojektes an Amts- und Verwaltungsleitung
Haushaltssachbearbeitung

53/1 Sachgebiet Amtséarztlicher, Kinder- und jugendarztlicher sowie Zahnarztlicher

Dienst
Durchfiihren von Zuarbeiten fir Amtsarzte, Amtsleitung und Verwaltungsleitung
Betreuen der Fachanwendung Octoware
Ubernahme von Tétigkeiten des amtsérztlichen und kinder- und jugendéarztlichen Dienstes
im Vertretungsfall
Organisieren und Durchflihren des amtsarztlichen Sprechstundenbetriebs einschlieflich
des Gutachtendienstes
Uberwachen der Gesundheit nach Asylbewerberleistungsgesetz in Kooperation mit dem
Amt fir Migration einschlieZlich Organisieren des Impfwesens
Pravention und Gesundheitsférderung
Ubernahme von Tatigkeiten des Sachgebiets Hygiene im Vertretungsfall oder nach
Absprache
Vorsorgeuntersuchungen in Kindertagesstatten
Reihenuntersuchungen in Schulen
Durchfihren der kinder- und jugendarztlichen Sprechstunde einschlie3lich
Begutachtungen zur Eingliederungshilfe
Ubernahme amtsarztlicher Tatigkeiten im Vertretungsfall
Organisieren und Durchfihren der kinder- und jugendarztlichen Sprechstunde
einschlief3lich Begutachtungen zur Eingliederungshilfe
Ubernehmen von Dokumentationstatigkeiten im Kinder- und jugendzahnérztlichen Dienst
Umsetzen des § 20 IfSG Masernschutz
Durchfuihren der zahnérztlichen Sprechstunde einschlie3lich Gutachtendienst nach
Auftragslage
Vorsorgeuntersuchungen in Kindertagesstatten und Schulen
Organisieren und Durchfiihren der zahnarztlichen Sprechstunde einschlieflich
Begutachtungen nach Auftragslage
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53/2 Sachgebiet Hygiene

Uberwachen der HygienemaRnahmen nach den gesetzlichen Vorgaben in medizinischen
Einrichtungen, Pflegeeinrichtungen, Gemeinschaftseinrichtungen und
Gemeinschaftsunterkiinften

Widerspruchsbearbeitung

Bearbeitung von Tuberkulosefallen

Bearbeiten von Infektionsmeldungen, Einleiten und Uberwachen von MaRnahmen zur
Verhitung und Bekdmpfung tbertragbarer Erkrankungen einschlief3lich der Erstellung von
Statistiken

Erarbeiten von Stellungnahmen

Kontrollieren und Uberwachen der Trinkwasserversorgung

Uberwachen von Schwimmbéadern und Badegewassern

Koordinieren der Belehrungen nach § 43 Abs. 1 Nr. 2 IfSG zum Umgang mit Lebensmitteln
Bearbeiten von Infektionsmeldungen sowie Erstellen von Statistiken

Zuarbeiten fur Gesundheitsaufseher, Sachgebietsleitung und Amtsleitung

53/3 Sachgebiet Sozialpsychiatrischer Dienst und Psychosoziale Beratungsstelle

Vorsorgende und nachsorgende Hilfen flr den Personenkreis nach ThirPsychKG und
deren Angehdrige, Koordination der Hilfen im Einzelfall sowie Krisenintervention
Offentlich-rechtliche Unterbringung nach ThiirPsychKG

Netzwerkarbeit, Supervision und Weiterbildung

Psychiatriekoordination

Forderung der seelischen Gesundheit

Schulische Gesundheitsférderung

Betreuen der Selbsthilfekontaktstelle

Forderung der allgemeinen Gesundheit
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67 - Amt fur Umwelt und Abfallwirtschaft

Aufgaben:

Treffen von fachlichen Grundsatzentscheidungen

Koordinierung der fachlichen Zuarbeiten bzw. von Stellungnahmen als Fachbehérde bzw.
Trager oOffentlicher Belange (Untere staatliche Umweltbehdrden)

Mitwirkung bei verwaltungsgerichtlichen Verfahren

Gremienarbeit/Reprasentation des Amtes

Haushaltssachbearbeitung

Mitwirkung bei der Umsetzung der Abfallgebihren- und Abfallbenutzungssatzung,
Schwerpunkt Blrgerservice

67/1 Sachgebiet Untere Naturschutzbehdrde

Erarbeiten naturschutzrechtlicher Stellungnahmen als Fachbehérde bzw. Trager
offentlicher Belange in Genehmigungsverfahren gemaRl § 35 BauGB Sowie komplexen
Vorhaben im immissionsschutzrechtlichen Genehmigungsverfahren nach BImSchG (z.B.
Windenergieanlagen)

Bearbeitung und Koordinieren von Antragen zur Genehmigung von Vorhaben sowie von
Antragen zur Erteilung von Erlaubnissen, Befreiungen und Ausnahmegenehmigungen fir
Vorhaben und Eingriffe in NSG, LSG, GLB, BR und gesetzlich geschiitzten Biotopen
Bearbeitung von Antragen zur Genehmigung von Vorhaben des Naturschutz
Grol3projektes Grines Band am Nationalen Natur Monument Griines Band (NNM)
Bearbeitung von Antrédgen zur Erteilung der Ermachtigung zur Kennzeichnung von
Wander-, Rad- und Reitwegen aulRerhalb des Waldes

Uberwachung zur Einhaltung naturschutzrechtlicher Regelungen und Genehmigungen von
Eingriffen

Durchfiihrung der Abhilfepriifung bei Widersprichen gegen erteilte Bescheide
Koordinierung von Maflinahmen hinsichtlich der Forderungsprogramme KULAP, NALAP,
ENL, Landschaftspflege

Begleitung von Biotopschutzmaf3hahmen

Offentlichkeitsarbeit fur die Sachbereiche Arten-, Natur- und Biotopenschutz

Vertretung des Landkreises Hildburghausen in Gremien, Ausschiissen und Verbénden
Ausweisung von geschitzten Landschaftsbestandteilen und Naturdenkmalen
Uberwachung und Kontrolle der geschitzten Landschaftsbestandteile/Naturdenkmaler,
ggf. Einleiten von Mal3Bnahmen

Beschilderung und Vorortbegehung in den Naturschutzgebieten,
Landschaftsschutzgebieten und im Biospharenreservat

Bearbeitung von Vorgdngen zur Priifung des naturschutzrechtlichen Vorkaufsrechts
Bearbeitung von Vorgdngen beim Vollzug der kommunalen Baumschutzsatzungen
Bearbeitung von selbststandigen Antragen zur Baumfallungen in Stadten oder Gemeinden
Bearbeitung von Vorhaben und Maflinahmen mit Eingriff in Natur und Landschaft
Bearbeitung von Antrédgen zur Genehmigung von Vorhaben sowie von Antragen zur
Erteilung von Erlaubnissen, Befreiungen und Ausnahmegenehmigungen fiir Vorhaben in
NSG, LSG, GLB und gesetzlich geschitzten Biotopen

Erarbeiten von artenschutzrechtlichen Stellungnahmen als Fachbehdrde bzw. Trager
offentlicher Belang

Erteilung fachlicher Auskinfte und Beratung

Prifung und Erteilung von EG-Bescheinigungen fur den Handel mit stark gefahrdeten
Arten (CITES) Bescheinigungen

Uberwachung, Kontrolle und Vollzug von Handel und Haltung im Rahmen des
internationalen Artenschutzes (EU-Recht)
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Bearbeiten und Koordinieren von Antragen zur Genehmigung von artenschutzrechtlichen
Vorhaben sowie von Antrdgen zur Erteilung von Erlaubnissen, Befreiungen und
Ausnahmegenehmigungen (Vollzug)

Uberwachung, Kontrolle, und Vollzug zur Einhaltung artenschutzrechtlicher Regelungen
und Genehmigungen

Entgegennahme und ggf. Untersuchung von verletzten /toten Tieren, die nicht dem
Jagdrecht unterliegen und ggf. Organisation des Verbleibes

Begleitung von ArtenschutzmalRnahmen

Wahrnehmen von Melde- und Berichtspflichten

Betreuung, Koordinierung und Durchfiihrung des Naturschutzbeirates

Durchfiihrung der Abhilfeprifung bei Widersprichen gegen erteilte Bescheide
Landesdatenbankpflege

Uberwachung von Handel und Haltung im Rahmen des kontrollierenden Artenschutzes
Uberwachung des Artenschutzvollzugs

Uberwachung im Rahmen der Eingriffsregelung (Kompensationsmafnahmen)
Bearbeitung von Bevorratung von KompensationsmalRnahmen (Flachenpool) und
BKompV

Landschaftsplane aufstellen und fortschreiben

Kartierung, Betreuung und Sicherstellung von Alleen (GLB)

Bearbeitung von Antragen zur Genehmigung von Vorhaben sowie als TOB

67/2 Sachgebiet Untere Wasser- und Abfallbehérde

Prifung und Entscheidung von Antragen
- fiir bauliche Anlagen an Gewassern sowie Uberschwemmungsgebieten
- bei Gewasserbaumalinahmen
- fir Stauanlagen und Einleitungen von Niederschlagswasser aus befestigten Flachen
Begleitung von MaRnahmen des Hochwasserschutzes
Vollzug der Wassergesetze
Erarbeiten von Stellungnahmen als Fachbehoérde bzw. Trager offentlicher Belange
Durchfiihrung von regelméaRigen Gewasserschauen sowie Gewasseraufsicht
Durchfiihrung der Abhilfeprifung bei Widerspriichen gegen erteilte Bescheide
Prifung, Entscheidung und Bearbeitung von Antréagen hinsichtlich von Erlaubnissen zur
Gewasserbenutzung
Prifung von Antrdgen und Bearbeitung von Genehmigungen fiir bauliche Anlagen an, in,
unter und Uber oberirdischen Gewéssern und im Uferbereich nach § 79 Thiringer
Wassergesetz sowie Uberschwemmungsgebieten nach § 78 Wasserhaushaltsgesetz
Allgemeiner Vollzug bodenschutzrechtlicher Vorschriften
Wasserschutzgebietsmanagement
Betreuung spezifischer Fachanwendungen der UWB
Wahrnehmung behérdlicher Meldepflichten
Stellungnahmen als TOB fur den Bereich Boden- und Grundwasserschutz
Altlasten
Wasserrechtliche Erlaubnisverfahren

- Entnahme von Oberflachen- und Grundwasser

- Brunnenbohrungen, Erdwédrmebohrungen, Erdaufschliisse

- Bauen, Befahren und sonstige Vorhaben in Wasserschutzgebieten
Uberwachung Schwimmbéder
Priufung und Bearbeitung von Antrdgen hinsichtlich wasserrechtlicher Zulassungen fur
Jauche-, Gulle- wund Silagesickersaftanlagen (JGS-Anlagen) gemal 8§ 62
Wasserhaushaltsgesetz und der Verordnung (ber Anlagen zum Umgang mit
wassergefahrdenden Stoffen
Uberwachen von Anlagen zum Umgang mit wassergefahrdenden Stoffen (Schwerpunkt:
Heizo6l- und JGS-Anlagen)
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Veranlassen der Einleitung hauslichen Abwassers Uber Kleinklaranlagen in Umsetzung
von Abwasserbeseitigungskonzepten

Uberwachen der Einleitung hauslichen Abwassers tber Kleinklaranlagen

Bearbeiten von Antrdgen und Anzeigen zur Einleitung mineral6lhaltigen Abwassers
Uberwachen der Einleitung mineral6lhaltigen Abwassers

Uberwachen der Einleitung von Abwasser aus Zahnbehandlungen

Prifung von Antragen und Bearbeitung von Wasserrechtlichen Anzeigen und Zulassungen
fur Anlagen zum Umgang mit wassergefdhrdenden Stoffen nach AwSV und
Wasserhaushaltsgesetz vorrangig fur Industrieanlagen, Heizélanlagen, offentliche und
Eigenverbrauchstankstellen

Bearbeitung der Prifungen von Sachverstandigen

Bearbeitung von Stellennahmen und Einvernehmen im Rahmen der allgemeinen
Behdrdenbeteiligung/ zu Anfragen von Versorgungs- und Vorhabentragern

Uberwachung Gewasserrandstreifen

Durchfiihrung Gewésserschauen

Uberwachung Stauanlagen

Uberwachen von Abfallanlagen, Abfallerzeugern und Abfallbeforderern

Verfolgen illegaler Abfallentsorgung

Erarbeiten abfallrechtlicher Stellungnahmen als Fachbehérde bzw. als Trager offentlicher
Belange in  Genehmigungs- und  Anzeigeverfahren (Im  Rahmen von
Genehmigungsverfahren nach Bundes-Immissionsschutzgesetz, von
Baugenehmigungsverfahren)

Durchfiihren von Abhilfeprifungen bei Widerspriichen gegen erteilte abfallrechtliche
Bescheide

Uberwachen von Erzeugern, Beforderern und Entsorgern von gefahrlichen und
ungefahrlichen Abfallen

Bearbeiten von Antragen zur Beférderung von anzeige- und erlaubnispflichtigen Abfallen

67/3 Sachgebiet Untere Immissionsschutzbehtrde/ Chemikalienrecht

Beraten zu allgemeinen Fragen und einzelfallbezogen in Vorbereitung von
Genehmigungs- und Anderungsvorhaben

Erstellen fachlicher Zuarbeiten und Erarbeiten von Stellungnahmen als Fachbehdrde bzw.
Trager offentlicher Belange

Uberwachen immissionsschutzrechtlich genehmigungsbediirftiger Anlagen

Durchfiihren der Abhilfeprifung bei Widerspriichen

Feststellen der UVP-Pflicht fir ein Vorhaben nach UVPG bzw. ThirUVPG

Genehmigung von Anlagen nach BImSchG im vereinfachten Verfahren ohne
Umweltvertraglichkeitsprifung

Genehmigung von Anlagen nach BImSchG im formlichen Verfahren mit
Umweltvertraglichkeitsprifung

Genehmigung wesentlicher Anderungen genehmigungsbedirftiger Anlagen nach
BImSchG im vereinfachten Verfahren ohne Umweltvertraglichkeitspriifung

Genehmigung wesentlicher Anderungen genehmigungsbedirftiger Anlagen nach
BImSchG im férmlichen Verfahren mit Umweltvertraglichkeitsprifung

Bearbeitung von Anderungen genehmigungsbedirftiger Anlagen nach BImSchG im
Anzeigeverfahren

Widerruf immissionsschutzrechtlicher Genehmigungen

Anordnung der Stilllegung bzw. Beseitigung von Anlagen

Vorpriifung einer maglichen Abhilfe im Rahmen von Widerspruchsverfahren

Fachliche Zuarbeiten, Auskiinfte und Statistiken

Uberwachungs- und Vollzugsaufgaben far immissionsschutzrechtlich
genehmigungsbediirftige Anlagen gemani der VO Uber genehmigungsbedurftige Anlagen
(4. BImSchV), vorrangig im Bereich offene Schiel3stdnde Feuerungsanlagen ausgewahlte
gewerbliche Anlagen (entspr. Der internen Zuordnung im SG)
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Erarbeiten von fachtechnischen Stellungnahmen im Rahmen von
immissionsschutzrechtlichen Genehmigungs- und Anzeigeverfahren
(genehmigungsbedurftige Anlagen gemaf der 4. BImSchV, IED Anlagen und Anlagen die
der 12. BImSchV unterliegen)

Uberwachungs- und Vollzugsaufgaben fiir nicht genehmigungsbediirftige Anlagen geman
§ 22 BImSchG

Erstellung immissionsschutzrechtlicher Stellungnahmen im Rahmen der Beteiligung der
Unteren Immissionsschutzbehdrde als Trager offentlicher Belange (T6B)

Orientierende Schallmessungen fir die Untere Immissionsschutzbehérde

Uberwachung der Einhaltung der Verbote, Beschrankungen und der Bedingungen fiir das
Inverkehrbringen von Chemikalien, Bioziden sowie Wasch- und Reinigungsmitteln
Uberwachung des Handels von Chemikalien und sonstigen chemikalienrechtlich
relevanten Produkten im Internet

Erteilung der Erlaubnis zur Abgabe bzw. Bereitstellung bestimmter giftiger Stoffe bzw.
deren Zubereitungen

Feststellen der UVP-Pflicht fur ein Vorhaben

Genehmigung immissionsschutzrechtlicher Anlagen im vereinfachten Verfahren ohne und
mit Umweltvertraglichkeitsprifung

Durchfiihren der Abhilfeprifung bei Widersprichen im Genehmigungsverfahren fir
immissionsschutzrechtliche Anlagen

Uberwachung immissionsschutzrechtlicher Anlagen — Schwerpunkt: Anlagen zur
Verwertung und Beseitigung von Abfallen und sonstigen Stoffen (in der Hauptsache
genehmigungsbedirftige Anlagen)

Wahrnehmen von Berichtspflichten

Uberwachung der Betrieblichen Umweltdatenberichterstattung tiber BUBE-Online zur
Erfillung der Informations- und  Erklarungspflichten der  Betreiber von
genehmigungsbedirftigen Anlagen und IED-Anlagen

Anfertigen von Stellungnahmen als Fachbehdrde bzw. als Trager 6ffentlicher Belange in
Genehmigungs- und Anzeigeverfahren

Uberwachungs- und Vollzugsaufgaben fiir genehmigungsbedurftige Anlagen gemaf der
VO Uber genehmigungsbedirftige Anlagen (4. BImSchV), darunter besonders
umweltrelevante Anlagen, die der Industrieemissions-Richtlinie und der Storfallverordnung
(12.BImSchV) unterliegen

Erarbeiten von fachtechnischen Stellungnahmen im Rahmen von
immissionsschutzrechtlichen Genehmigungs- und Anzeigeverfahren
(genehmigungsbedurftige Anlagen gemaf der 4. BImSchV, IED Anlagen und Anlagen die
der 12. BImSchV unterliegen)

Uberwachungs- und Vollzugsaufgaben fiir nicht genehmigungsbediirftige Anlagen geman
§ 22 BImSchG

67/4 Sachgebiet Abfallwirtschaft

Grundsatzliche Gestaltung, Organisation und finanztechnische Abwicklung der Aufgaben
des Landkreises in seiner Funktion als 6ffentlich-rechtlicher Entsorgungstrager
Gremienarbeit

Organisatorische ~ Mitwirkung  bei  der  Erstellung und  Zustellung des
Abfallgebuhrenbescheides des Landkreises Hildburghausen

Praktische Umsetzung der Abfallgebihren- und Abfallbenutzungssatzung

Durchfiihren der Abhilfeprifung bei Widerspriichen

Haushaltssachbearbeitung

Bearbeitung von Vorgangen bzgl. sdumiger Gebuhrenschuldner

Bereitstellung von Daten und Erstellung von Bilanzen und Statistiken einschlielich der
Bearbeitung von Anfragen

Zuarbeit zu Entscheidungen und Anfragen des Kreistages und der Presse
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Abrechnung duale Systeme

Verwaltung von Vertradgen der kommunalen Abfallwirtschaft einschlief3lich Fristenkontrolle
Auftragsverwaltung Sperrmillentsorgung Grundstickabholung

Mitwirkung bei der Umsetzung der Abfallwirtschafts- und Abfallgebihrensatzung;
Birgerservice; Erfassungsprogramm Abfallwirtschaft

Koordinierung der Betreibung von Glascontainerstellplatzen im Landkreis

Kontrolle der Wertstoffhdfe und Sammelstellplatze fir Hausmull

Betreuung der Deponie einschlie3lich Einholung der fir und mit dem Betrieb verbundenen
Genehmigungen

Zusammenarbeit mit dem Betreiber

Kontrolle und Prufung des ordnungsgemalfen Betriebs gemald Genehmigungsbescheid
Betreuung der in der Nachsorgephase befindlichen Deponien, insbesondere Betreuung
der technischen Anlagen einschlie3lich Planung notwendiger Instandhaltungsmafinahmen
und Durchfuhrung der notwendigen MalRnahmen zur Entlastung der Deponien aus der
Nachsorge

Erstellung von Jahresberichten und Emissionserklarungen

Abfallberatung, insbesondere zur getrennten Abfallsammlung und zur Vermeidung der
Umweltverschmutzung

Offentlichkeitsarbeit
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